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前言

　　“会计电算化”是将以电子计算机为主的当代电子信息技术，应用到会计工作中。
它是一门将会计学、管理学、电子计算机技术和信息技术融为一体的边缘学科，已经形成了自己特定
的涵义、研究对象和理论内容。
20世纪70年代以来，伴随着计算机与信息技术的高速发展和普及，会计电算化在国内外都取得了长足
的发展和进步。
相对于发达国家而言，我国的会计电算化虽然起步较晚，但发展速度却相当迅速，短短几十年，已经
由最初的简单数据计算和处理阶段过渡到核算型会计信息系统阶段，现在正向管理决策型会计系统的
方向发展。
　　本书以用友软件股份有限公司研发的用友通标准版10.3为蓝本，满足了会计软件从核算型向管理
决策型转变的要求，在案例设计上，采用2007年新会计准则规定的会计科目编码，增强了本书的科学
性和前沿性，紧紧围绕职业教育改革，以“实践教学体系改革”为中心，依据会计电算化专业的培养
目标，从未来专业岗位群的实践需要出发，以实践教学为主线，理论教学为依托；以实践过程为中枢
，理论教学为外围，重点培养学生的职业素质和专业岗位技能。
不论从本书的编写思想、案例设计还是结构与内容等方面，都体现了职业教育以能力为本位、以实用
为目的的教材特色。
　　本书力图将知识和能力训练融为一体，将经验技巧的传授同能力培养相结合。
在系统介绍会计电算化基础知识的基础上，更加侧重介绍会计软件的各项功能与操作，达到与实际操
作统一，按照简明便捷的原则介绍会计软件的基本使用方法，以使那些从未接触过会计电算化的读者
尽快掌握其最基本的内容，同时也为使用其他会计软件打下良好基础。
　　本书共分7章，对用友通标准版10.3的系统管理、基础设置、总账管理、现金管理、报表管理、工
资管理、固定资产管理等几个部分分别进行了讲解。
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内容概要

　　本书以用友通标准版10.3版为蓝本，在系统介绍会计电算化基础知识的基础上，更加侧重介绍会
计软件的各项功能与操作，以求达到知识与能力的统一。
本书共分7章，主要内容包括：会计电算化系统概述、用友通标准版10.3财务软件的安装与系统管理、
基础档案设置、总财系统、现金银行系统、财务报表系统、其他系统。
　　本书内容丰富、图文并茂、易学易懂、便于操作，并配有丰富的案例和课后练习，使那些从未接
触过会计电算化的读者能尽快掌握其最基本的内容，同时也为读者使用其他会计软件打下良好的基础
。
　　本书既可作为少学时本科及职业技术院校财会、经贸等相关专业的教材，也可作为企业短期培训
教材使用，还可以供教师及有关财会人员阅读参考。
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章节摘录

　　第1章　会计电算化系统概述　　知识向导　　本章对会计电算化系统的基本概念和会计电算化
系统的发展情况作概括的介绍，并重点介绍会计信息系统的管理和会计信息系统建设的方法。
目的是使学生了解会计信息系统在经济管理中的重要作用，掌握手工与计算机会计信息系统的基本区
别，从而为学习会计信息系统的工作原理、内部结构和使用方法奠定基础。
　　学习目标　　（1）了解会计电算化的基本概念。
　　（2）了解会计电算化的作用。
　　（3）了解会计电算化的产生、发展。
　　（4）了解会计软件概念、分类及功能模块。
　　（5）了解会计电算化工作的管理与实施。
　　实务操作重点　　（1）会计电算化的工作流程。
　　（2）会计软件概念、分类及功能模块。
　　（3）会计电算化工作的管理与实施。
　　（4）掌握会计软件概念、分类及功能模块。
　　（5）掌握会计电算化工作的管理与实施。
　　1.1　会计电算化的基本概念　　会计电算化是会计发展史上的一次重大革命。
它不仅是会计发展的需要，而且是经济和科技对会计工作提出的要求。
目前，会计电算化已成为一门融电子计算机科学、管理科学、信息科学和会计科学为一体的综合性学
科，在经济管理的各个领域中处于应用电子计算机的领先地位，正起着带动经济管理诸多领域逐步走
向现代化的作用，对会计工作的各个方面都产生了深刻的影响。
发展会计电算化，有利于促进会计工作的规范化，提高会计工作质量，减轻会计人员的劳动强度，提
高会计工作的效率，更好地发挥会计的职能作用，为实现会计工作现代化奠定良好的基础。
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