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内容概要

本书依据军事交通运输专业训练的有关规定，在系统地总结归纳多年来从事汽车运输勤务训练工作的
实践经验的基础上编写。
主要包括：日常勤务训练公文写作、教练文书编写、汽车分队训练组训练法常识、汽车部（分）队战
备方案拟制、汽车分队整体训练典型课目示例、运输勤务演习组织与实施等内容。
    本书集知识性、实用性于一体，书中为读者提供了大量的参考示例。
本书可供部队、院校训练和教学使用，也适合部队运输部门训练管理人员和汽车运输部（分）队指挥
军官参考。
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书籍目录

第一章 日常勤务训练公文写作  1.怎样拟制训练指示  2.怎样拟制训练通知  3.怎样拟制训练通报  4.怎样
拟制训练请示  5.怎样拟制训练批复  6.怎样拟制训练通令  7.怎样拟制训练报告  8.怎样拟制训练简报  9.
怎样拟制会议纪要  10.怎样拟制训练公函第二章 教练文书编写  1．什么是训练计划  2．年度训练计划
的拟制  3．阶段训练计划的拟制  4．月计划的拟制  5．周训练计划的拟制  6．制定部分运输勤务训练
计划的方法与步骤  7．什么是作业指导法  8．作业指导的形式  9．作业指志法的内容  10．编写作业指
志法的要求  11．什么是教案  12．教案的种类及内容  13．教案的形式  14．文字记述式教案的编写  15
．表格式教案的编写  16．要图注记式教案的编写  17．考核计划  18．怎样拟制考试题目  19．训练考核
成绩评定标准及细则第三章 汽车分队训练组训法常识  1．怎样召开训练准备会  2．怎样组织训练员备
课  3．怎样组织示教作业  4．怎样培训示范分队  5．怎样组织示范作业  6．怎样召开训练形式分析会  7
．怎样抓好训练安全  8．怎样组织评教学活动  9．怎样分析考核成绩  10．怎样积累训练资料  11．怎
样做好训练总结  12．连队应坚持哪些训练制度  13．什么是“四会”教练员  14．怎样组织分队军官编
组作业  15．怎样组织沙盘作业第四章 汽车部（分）队战略方案拟制    ⋯⋯第五章 汽车分队整体训练
典型课目示例第六章 输勤务演习组织与实施
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