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内容概要

本教材注重科学性、先进性、实用性和教学性，突出专业特点。
教材主要适用于全国卫生管理专业本科生必修课教学，同时也兼顾了该专业研究生和专科生的培养要
求。
教材以培养卫生管理专业学生必须具备的卫生管理行政应用文、科技应用文的写作能力为基本原则，
指导学生系统掌握常用应用文的理论知识、实际用途及其写作要领，以适应学生今后工作、学习和科
研中的写作需要，为其总体工作水平的提高提供必要的保证。
注重文种名称的科学界定、易混文种的鉴别，从专业的需要考虑，收入其他应用文写作类书籍未涉及
的文种并详细分析讲解，这些都是本教材的突出特点。
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