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内容概要

《职业院校立体化精品系列规划教材:五笔打字教程》主要以王码五笔字型输入法86版为基础进行讲解
，内容包括：初识五笔字型输入法、认识键盘和练习指法、字根区位分布、单字输入、简码与词组输
入、五笔字型高级应用技巧、常用汉字输入技巧等知识。
《职业院校立体化精品系列规划教材:五笔打字教程》以学习五笔打字的先后顺序为线索，逐步讲解了
初学者需要掌握的五笔打字的相关知识，全书结合大量举例帮助初学者理解单字拆分原则，同时总结
字根分布规律和汉字输入技巧，最后再进行强化实训。
每章最后总结了常见疑难解析，并安排相应的练习和实践，以达到熟能生巧的目的。
《职业院校立体化精品系列规划教材:五笔打字教程》最后还提供了五编编码查询附录，以便初学者查
询汉字编码。
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章节摘录

版权页：   插图：   实训一 键名字输入练习 【实训要求】 在写字板程序中，用五笔字型输入法练习输
入下列键名汉字，在输入过程中要保证正确率，对于输入错误的键名汉字可反复练习，以便达到熟记
于心的目的。
 王 土 大 木 工 目 日 口 田 山 禾 白 月 人 金 言 立 水 火 之 子 女 又 已 【实训思路】 首先启动写字板程序
，然后将当前输入法切换为王码五笔86版输入法，最后根据键名汉字的输入规则（连续敲击该字根所
在键位4次）便可完成输入操作。
 【步骤提示】 STEP 1 启动写字板程序后，切换到86版王码五笔字型输入法。
 STEP 2 首先输入键名汉字“王”，由于该字位于一区的【G】键上，此时只需连续敲击4次“G”键即
可输入。
 STEP 3 按照相同操作方法，输入其他的键名汉字。
 实训二 成字字根汉字输入练习 【实训要求】 使用五笔字型输入法练习输入下列成字字根汉字，成字
字根常被用作某些汉字的偏旁部首，熟记这些字根可以快速进行字根拆分操作。
 夕 乃 用 手 斤 方 广 辛 竹 孑 川 口 皿 车 力 四 米 小 门 由 早 虫 止 上 王 士 雨 古 羽 贝 石 西 戈 七 匕 马 
巴 九 刀 也 【实训思路】 首先启动自己熟悉的打字软件，然后切换至86版王码五笔字型输入法，根据
成字字根汉字的输入规则（先敲一下成字字根所在的键，即称为“报户口”，然后按它的书写顺序依
次敲击它的第一笔、第二笔以及最后一笔所在键位，若不足4码补敲空格键)便可完成输入操作。
 【步骤提示】 STEP 1 启动打字软件后，切换至86版王码五笔字型输入法。
 STEP 2 输入成字字根汉字“夕”，由于该字位于撇区中的【Q】键上，因此，首先报户口敲击【Q】
键。
由于“夕”字首笔画为撇，所以敲击【T】键；第二笔画为折，所以敲击【N】键；最后一笔为捺，所
以再敲击【Y】键即可输入。
 STEP 3 按照相同操作方法，继续输入其他的成字字根汉字。
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编辑推荐

《职业院校立体化精品系列规划教材:五笔打字教程》适合作为职业院校文秘专业以及计算机应用等相
关专业的教材使用，也可作为各类社会培训学校相关专业的教材，同时还可供计算机初学者、办公人
员自学使用。
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