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前言

这本书适合谁看？
假如你是零基础PPT菜鸟，又想用最短时间成为PPT达人！
请下单！
你是2003版多年资深用户，现在想学习最新2010版功能，请下单！
你是想选一本书作为内部的PPT操作教程，不用花天价请老师，请下单！
这本书的主要内容？
 绝大部分讲PPT操作的书是按照软件功能模块来组织，要么是一个菜单一个菜单介绍，要么是分版式
，文字，表格，图表，动画来介绍，要么是讲几个案例，我们觉得这些组织方式都不错，但还远远不
够！
我们的组织模式是：快速找对材料；快速规范模板；快速导入材料；快速完成排版；快速美化细节；
快速完成分享。
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内容概要

《和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》适合PPT初学者，但即便你是一个PPT老手，这本《
和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》一样能让你大呼开卷有益。
这本《和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》将帮助你解决如下问题：1、快速掌
握Powerpoint最新版本的功能操作；2、快速扩充Powerpoint页面美化的思维方法；3、快速查
找Powerpoint构思需要的各种素材。

我们不但告诉你怎样做，还要告诉你怎样操作最快最规范！

我们不但告诉你如何做，还要告诉你怎样构思最活最创意！
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作者简介

张志，网名“秋叶”，国内最活跃的PPT达人，武汉工程大学副教授，上海卓弈企业管理咨询公司首
席讲师，专栏作家，畅销书作者。
微博和微信是国内最有影响力的职场PPT技能微分享平台。
已出版作品：《说服力让你的PPT会说话》《说服力工作型PPT该这样做》《说服力缔造完美的PPT演
示》《微博控控微博》，其中说服力系列图书已成为PPT领域最具影响力的品牌。
方骥，国内知名的Office产品技术专家，微软全球最有价值专家（MVP），上海卓弈企业管理咨询公
司讲师。
《PPT超级工具包》的开发者以及多部畅销Office应用类图书的主创人员之一。
刘俊，上海卓弈企业管理咨询有限公司合伙人，职业培训课程开发顾问。
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快速排版之分布153 4.6快速排版之旋转155 4.7快速排版之组合156 4.8快速排版之层次157 4.9快速排版之
格式刷158 4.10快速排版之动画刷160 4.11快速排版之标准形状绘制161 4.12快速排版之形状微调162 4.13
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章节摘录

版权页：   插图：    好的PPT一方面体现了设计者的逻辑，另一方面也体现了设计者的美感。
 有美感的PPT，需要大量的好素材才能美化。
这些用来美化PPT的素材我们叫制作PPT的原材料。
PPT新手往往更注意PPT上的背景，图片或者关系图示，而忽略了设计的元素还包括字体，配色，版式
等等应该注意的细节。
 作为一种多媒体设计工具，有些看不见的设计强化手段，比如动画，视频，音频也是可以增强沟通的
效果，这些也是我们需要特别加以留意和关注的。
 我们在学习和阅读PPT时，要除了注意学习作者的逻辑和设计创意，也要学习作者利用哪些设计元素
强化了自己的PPT的说服力。
 为什么你搜图质量比我好？
 关键词搜图法：当你制作PPT时，需要某个话题的图片，就用这个话题做关键词去百度图片或者谷歌
图片搜索，一般谷歌图片搜索质量比较高，但是百度图片偶尔也会有惊喜。
 比如你想找一张反映“成长”的图片，你可以试试用关键词“成长”来搜索。
假如搜索结果你不太满意的话，别着急，试试推荐的关键词，还不行，请把“成长”翻译成英文
“growing”搜索看看结果如何？
 联想词搜图法：关键词搜图法有时候依然难以找到满意的图片，这个时候就要借助发散思维来搜图。
 这个过程好比在你的大脑里尝试构思一幅画，试着描述你要找的图片是一个怎样的场景，把这个场景
灵感写下来，这就是新的关键词，然后再用关键词搜图法去搜索。
 比如要找一张图片表达“好奇”，无论是中文还是英文关键词“Curious”搜索都不理想，那么什么场
景能表达“好奇”呢？
 浩瀚的星空总是能激发人类的好奇心吧？
——得到关键词“星空” 孩子掂着脚趴在栏杆向外偷看是好奇吧？
——得到关键词“踮脚” 结合“相似图片”的搜索功能，最后我们可以得到越来越多合适的照片，右
边的“踮脚”照片是不是比“星空”搜索出来的结果更能表达“好奇”的感觉？
 联想搜图法无非就是把抽象的形象具体化，要找一张完美的图片，要求你有足够发散的思维。
找到好图片的过程，也是一次愉快的思维漂流之旅。
在百度谷歌搜索出来的结果里面，往往有些图片场景很不错，但是不够理想，但应该也足够启发你把
这个场景变成一个【新关键词】搜搜看，也许就会有惊喜。
 另一个可以经常考虑的思维是逆向思维，比如你可以选择反义词搜索，例如要表达“坚持”的图片，
你可以选择“放弃”的思维去搜索，当然你可以把“放弃”联想成“折断的铅笔”，也许效果更好。
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后记

致谢这本书的写作，得到了太多人的帮助，如果全部列出来，是一份长长的清单。
本书全部案例，绝大部分来自作者的实践经历和朋友的原创分享，如果您对书中案例有建议和看法，
请致信 hainei@vip.qq.com ，我们一定尊重您的意见。
特别感谢@锐普PPT 陈魁老师对本书的支持！
特别感谢@爱PPT论坛 的潘淳老师对本书的支持！
特别感谢@小田就小田吧 田士庆老师对本书的支持！
特别感谢@百度文库，@新浪微盘，@网易云空间 对本书的支持！
特别感谢《说服力》系列图书的合作者和原创分享者对本书的支持！
特别感谢@蝙蝠君 为本书制作的巨大贡献，她为我们完成30页内容排版！
特别感谢@培训师翟晓光 @莅临现场 网友为本书贡献的精彩案例！
特别感谢《说服力》系列图书的读者，因为有你们一路鼓励期待才有本书！
也感谢那些在我们创作过程中默默支持我们的亲朋好友们！
⋯⋯谢谢你们！
关于本书改进如果你觉得本书某一页你有更好的案例或者写法，欢迎投稿。
如果在改版时被录用，我们会向你赠书答谢。
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编辑推荐

《和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》编辑推荐：PPT图书第1品牌，读者5颗星强烈推荐
，颠覆你对PPT的认识，让培训师压力山大。
从现在开始:和秋叶一起学PPT最短时间内制作出提升职场竞争力的PPT，开启通往职场达人的大门！
怕又买错书？
——亮点太多，无力吐槽，爱不释手，相见恨晚。
绝大多数写PPT功能的书：按照软件功能组织材料——乏味；大量用截屏+操作步骤——乏味；纸书一
本+各色模板——乏味；这本《和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》让我眼前大亮,相见恨
晚！
我敢打赌，你一旦翻开就会无法忍住大喊：干货！
按照实际业务组织——实操管用图解+干货案例示范——形象生动书+案例+使用插件——体贴人性微
信+微博+二维码——有问必答怕看着头大？
——不用担心。
好书犹如性感尤物，各种内涵等你发掘。
为什么很多PPT书读起来头痛？
因为绝大部分讲PPT操作的书只按照软件功能模块来组织，要么是一个菜单一个菜单介绍，要么是分
版式，文字，表格，图表，动画来介绍，要么是讲几个案例即不系统又不全面。
产品经理的时代，我们需要一本人性化的书。
好吧，秋叶老师来让你体验一下：什么才叫体贴到令人发指的人性化编排！
第一章：教你快速找对材料，找到PPT必备各种材料及后端处理从此无忧；第二章：教你快速规范模
板，从此保持PPT风格统一和谐无须反复格式刷；第三章：教你快速导入材料，从此插入文字表格图
表图片动画视频全无压力；第四章：教你快速完成排版，发动你的数学脑让你排版效率提升十倍有没
有；第五章：教你快速美化细节，字体线条形状表格图表千变万化Hold住全场；第六章：教你快速完
成分享，压缩加密在网盘存储投影分享微博发贴全拿下。
这货不是PPT，这货是PPT界的葵花宝典！
有没有海量资源？
——-放心，我们只提供精心筛选过的精华！
你需要100G的模板吗？
需要吗？
真的需要吗？
才不是呐，一句话戳中你的死穴：你要的是高端、大气、上档次的资源。
感谢国内十几位PPT达人的授权，秋叶老师为《和秋叶一起学PPT:又快又好打造说服力幻灯片》精心
筛选整理了近4G的精华资源：有绝赞的正版原创模板，有跨领域的职场资料，让你感受到一个职场老
鸟的哆啦A梦乾坤袋；有各种PPT书摘，提前替你将书读薄读精，字字珠玑；有各种PPT实用软件，绿
色环保，保证无毒无副作用⋯⋯毫不夸张，这是你梦寐以求的秘密大杀器，也是职场人、设计师、创
意人、营销部门、广告公司熬夜死磕PPT时跪求不得辗转反侧的终结者。
如何才能获得？
一切资源尽在微信【秋叶PPT】中分享，赶紧下单求【暗号】，独此一家，别无分店。
最后一个问题：你幸福吗？
A：我不幸福，我要加班做PPT。
B：我很幸福，因为我的老板不知道我看过《和秋叶一起学PPT》别犹豫了，一起加入学习粉丝团！
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名人推荐

99块一本好贵啊！
买了一看，我擦，但是真值啊！
顿时觉得原来花29元，59元买的书弱爆了啊！
──眼儿弯弯的梦想家《和秋叶一起学PPT》是第一本从业务而不是功能角度教PPT的书，是第一本把
微信微博新媒体和书完美结合的书，是第一本引导读者变成一个学习互动分享成长圈的书。
这是一本能够和你的需求一起进步的书，这又不仅仅是一本书，这是通往职场技能的一个平台入口。
对于如此体贴读者核心需求的一本书，我还能说什么呢？
你必须拥有。
──蝙蝠君从说服力到秋叶PPT，张老师打通了图书、博客、微博、微信，建立了网络互动学习社群
。
身为职场人受益良多，推荐微信公众号【秋叶PPT】。
──刘健亮我发现从《说服力》开始跟秋叶一起学PPT的朋友们都具备两种特质。
第一，他们对自我提升都有兴趣，不管是PPT、批判性思维还是如何拆解一本图书。
第二，他们普遍口味重无节操，喜欢看美女。
──有品无赖这本书不但告诉你怎么做，还告诉你怎么构思最活最创意，犹如催化剂一般启动唯你独
有的创意。
这真是了不起的一本书。
──小贤爱百度如果你常常被领导要求制作高端大气上档次的PPT，或者偶尔需要翻查一些有用的好
技巧，那么，这本书值得你把它随时放在手边。
──東東東東方熊我很喜欢这本书的架构──既简单又抓住重点。
最棒的地方就是书中所汇整的案例，绝对和你见过的PPT书大不相同！
这些案例用最简单最直观最具创意的方式启发了我的思维。
──鱼头PPTer我原先是想送给别人当礼物⋯⋯但是，我实在太舍不得把它送走啦！
所以只好再到网上书店买一本送给我朋友。
本书不同于《说服力》的三本，它更强调了制作技巧，对我这个懒人超有启发性，从头到尾都是满满
的实用，我强力推荐！
──臭人鹏我追随秋叶老师的博客和微博已有两年。
如果不是他的教导，我绝对无法顺利求职，现在他之前碎片化的分享，系统整理在这本书里面，既简
单又容易上手！
我还要推荐的是秋叶老师的微信【秋叶PPT】，你只要在微信中搜索”PPT100”或者“秋叶”就可以
找到，每天一期“三分钟教程”非常非常棒！
快去试试吧，你一定爱得不得了。
──谷月k
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