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内容概要

《掌中宝——Excel函数与公式综合应用技巧》从实用的角度出发，总结介绍了Excel函数与公式的综合
应用技巧。
主要内容包括公式与数据源引用技巧、逻辑与信息函数使用技巧、文本与日期函数使用技巧、数学与
三角函数使用技巧、统计分析函数使用技巧、查找与引用函数使用技巧、财务分析函数使用技巧，以
及公式与函数返回错误值的解决方法等。

　　《掌中宝——Excel函数与公式综合应用技巧》内容丰富，实用性强，非常适合希望尽快掌握Excel
函数与公式应用技巧的读者阅读。
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作者简介

导向工作室，专业计算机图书策划、编写团队，在计算机图书方面拥有着丰富的教学和写作经验，近
年来更是在考试培训图书方面获得了扩展。
代表作品包括“24小时学会”系列、“快易通”系列、“全国专业技术人员计算机等级考试专业教程
”系列、“零点起飞电脑学校”系列等，在图书市场上获得了良好的口碑，树立了自己的品牌。
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　84技巧078　返回一组对象的可能组合的概率　85技巧079　批量生成不重复的随机数　86第5章　统
计分析函数使用技巧平均值和条目统计函数使用技巧技巧080　根据指定条件计算平均值　88技巧081
　计算包含0值数据的平均值　89技巧082　AVERAGEIF函数配合通配符计算平均值　90技巧083
　AVERAGEIFS函数配合通配符求平均值　91技巧084　巧用几何平均值统计效益情况　92技巧085　
使用COUNT函数通过条件统计数据　93技巧086　使用COUNTIF函数通过条件统计数据　94技巧087
　快速计算数据中空白单元格的个数　95技巧088　快速统计出大于某个单元格中数据的个数　96技
巧089　统计满足两个或两个以上条件的记录数　97技巧090　轻松统计表格中出现频率最高的数据
　98最大值与最小值函数使用技巧技巧091　返回数据表中前三名数据　99技巧092　设置返回符合某
一条件的数值　100技巧093　使用MAX或MIN函数返回最大值或最小值　101技巧094　在求最小值时
忽略0值　102技巧095　计算带文本数据的最大值或最小值　103排名函数使用技巧技巧096　快速进行
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目投资的未来值　154技巧140　计算企业投资项目的投资期数　155技巧141　计算企业项目投资的净
现值　156技巧142　计算企业投资项目期间需要支付的投资利息　157技巧143　计算不定期盈利额的
净现值　158技巧144　使用FV函数计算住房公积金的未来值　159技巧145　计算贷款还清年限　160技
巧146　计算投资的内部收益率　161技巧147　快速计算投资的修正内部收益率　162技巧148　快速计
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　166技巧152　采用双倍余额递减法计算每年折旧　167技巧153　计算固定资产某一时段的设备折旧
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巧156　采用余额递减法计算累计折旧额　172第8章　其他函数使用技巧数据库函数使用技巧技巧157
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　178技巧161　使用DSUM函数实现双条件统计　179技巧162　在DSUM函数中使用通配符　180技
巧163　去除指定条件后进行统计　182技巧164　排除DSUM函数的模糊匹配　183技巧165　使
用DCOUNT函数统计满足条件的记录数　184技巧166　使用DCOUNT函数实现双条件统计　185技
巧167　统计销售金额在30000~50000的人数　186技巧168　统计时忽略0值　187技巧169　按条件统计
且类型为“文本”型的记录　188技巧170　使用DCOUNTA函数实现双条件统计　189分析函数使用技
巧技巧171　统计各地区最高销量　190技巧172　统计各地区最低销量　191技巧173　提取符合指定条
件的单个值　192技巧174　求取单列不重复数值列表　193技巧175　返回数值的K百分比数值点　194
技巧176　使用MEDIAN函数计算中位数　195技巧177　计算指定的员工组合数量　196技巧178　返回
上半年各月销售量的曲线值　197技巧179　通过两组数据返回线性回归直线的截距值　198技巧180　
通过两组数据返回线性回归直线的斜率　199技巧181　根据上、下半年的产品销量返回销售量的标准
误差　200第9章　公式与函数返回错误值的解决方法技巧182　错误值#NAME?的解决方法　202技
巧183　错误值#DIV/0!的解决方法　204技巧184　错误值#N/V！
的解决方法　205技巧185　错误值#NUM！
的解决方法　206技巧186　错误值#VALUE！
的解决方法　207技巧187　错误值#REF!的解决方法　208技巧188　错误值“#####”的解决方法　209
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技巧189　使用Excel帮助获取错误值的解决方法　210
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编辑推荐

千般技巧，随身速查一看就懂的Excel高手私房秘技用20%的技巧，解决100%的常见问题透彻掌握Excel
函数与公式应用精髓技巧丰富，内容实用：以实用性为前提，针对Excel公式和函数在日常工作中的常
见难题，精选了189个应用技巧。
阅读轻松，查询方便：摒弃了枯燥的理论介绍，直接通过实例进行讲解，部分技巧更介绍了多种实现
方法。
每个技巧均配有操作图片，以加深读者的理解。
同时对技巧进行详细分类，技巧标题清晰明了，便于查询。
适用于Excel 2003/2007/2010众多版本：正文以Excel 2010为例，在其他版本中同步测试，对有差异的操
作分别进行说明。
版式精美，携带方便：排版方式独特，且开本小巧，便于携带。
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