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内容概要

海天编著的《商业PPT设计完全学习手册》为PowerPoint 2007完全学习手册。
本书中对PowerPoint 2007的各项核心技术与精髓内容进行了全面且详细的讲解，可以有效地帮助读者
在最短的时间内掌握该软件的用法。

    《商业PPT设计完全学习手册》分为软件入门篇、进阶提高篇、核心攻略篇、高手终极篇和综合案
例篇，主要内容包括：PowerPoint快速入门、演示文稿基本操作、文本内容格式设置、幻灯片的基本
操作、图片对象基本操作、绘制与编辑图形对象、修饰与美化图形对象、应用SmartArt对象、表格对
象特效设计、创建与编辑图表对象、幻灯片的媒体剪辑、设置幻灯片的主题、设置幻灯片的母版、应
用超链接幻灯片、设计文稿动画特效、设计文稿切换特效、设置幻灯片的放映、打包发布演示文稿
、PowerPoint公司简报案例、PowerPoint电子贺卡案例、PowerPoint电子相册案例、PowerPoint教学办公
案例、PowerPoint营销推广案例、PowerPoint产品销售统计案例、PowerPoint广告宣传案例、PowerPoint
商务实战案例等，读者学后可以融会贯通、举一反三，制作出更多更加精彩、完美的幻灯片效果。

    《商业PPT设计完全学习手册》结构清晰、语言简洁，适合于PowerPoint初、中级学习者，是希望学
习演示文稿制作方法人员的首选工具书，同样也适用于各类大中专院校、培训班作为辅导教材。
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作第2张幻灯片　36922.1.3　添加动画效果　37122.2　制作软件教学课件　37322.2.1　制作幻灯片首页
　37422.2.2　制作其他幻灯片　37522.2.3　添加动画效果　37622.3　制作化学课件　37822.3.1　制作幻
灯片首页　37922.3.2　制作第2张幻灯片　38122.3.3　添加动画效果　383第23章　PowerPoint营销推广
案例　38523.1　公司营销策划书　38623.1.1　设置背景格式　38623.1.2　输入相应内容　38723.1.3　添
加动画效果　39023.2　制作空调推广　39223.2.1　添加幻灯片　39223.2.2　添加相应内容　39423.2.3　
添加动画效果　39623.3　制作手机推广　39823.3.1　制作幻灯片首页　39823.3.2　添加第2张幻灯片内
容　39923.3.3　添加动画效果　402第24章　PowerPoint产品销售统计案例　40424.1　阳光房产年度销
售统计　40524.1.1　插入图表　40524.1.2　编辑图表　40624.1.3　添加动画效果　40724.2　汽车销售统
计　40924.2.1　设置幻灯片背景格式　41024.2.2　插入与编辑图表　41124.2.3　添加动画效果　41324.3
　电脑销售统计　41524.3.1　制作幻灯片背景　41524.3.2　插入与编辑图表　41624.3.3　添加动画效果
　418第25章　PowerPoint广告宣传案例　42025.1　茶文化宣传　42125.1.1　制作幻灯片首页　42125.1.2
　制作第2张幻灯片　42325.1.3　添加动画效果　42425.2　数码相机宣传　42625.2.1　制作第1张幻灯片
　42625.2.2　制作第2张幻灯片　42825.2.3　添加动画效果　43025.3　汽车宣传　43225.3.1　制作幻灯
片首页　43225.3.2　制作第2张幻灯片　43425.3.3　添加动画效果　435第26章　PowerPoint商务实战案
例　43926.1　商务计划报告　44026.1.1　制作幻灯片背景　44026.1.2　在幻灯片中添加内容　44126.1.3
　添加动画效果　44426.2　果蔬行业发展分析　44626.2.1　制作幻灯片首页　44626.2.2　制作其他幻
灯片　44726.2.3　添加动画效果　45026.3　销售业绩报告　45226.3.1　设置背景格式　45226.3.2　制作
报告内容　45326.3.3　添加动画效果　457
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编辑推荐

《商业PPT设计完全学习手册》详细讲解了PPT在办公方面的具体应用：1. 255集教学录像，通过书盘
结合快速掌握软件操作技巧2. 120个专家提醒，全面归纳PPT核心功能命令的使用方法 3. 3个公司简报
案例+3款电子贺卡案例+3个电子相册案例+3个教学办公案例+3个营销推广案例+3个产品销售统计案
例+3个广告宣传案例+3个商务实战案例，全程配合知识点的讲解提高学习效率 4. 超值多媒体同步视频
教学光盘，包含：255段464分钟教学视频录像、所有案例的素材文件及效果文件，另超值赠送50个PPT
商务演示文稿模板（2003版）、99个Excel表格应用模板（2003版）、100个Word办公文档模板（2003版
）和200个PPT 常见应用操作问题解答
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