
第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

图书基本信息

书名：<<大学计算机应用基础>>

13位ISBN编号：9787115290328

10位ISBN编号：7115290326

出版时间：2012-9

出版时间：冉兆春 人民邮电出版社  (2012-09出版)

作者：冉兆春 编

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

内容概要

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

书籍目录

第1章 计算机基础知识 1.1 计算机概述 1.1.1 计算机的发展 1.1.2 计算机的分类 1.1.3 计算机的特点 1.2 计
算机的体系结构 1.2.1 计算机的基本原理 1.2.2 计算机硬件系统 1.2.3 计算机软件系统 1.3 计算机中的数据
编码 1.3.1 数制与转换 1.3.2 数据的单位 1.3.3 二进制数的运算 1.3.4 数值数据的编码 1.3.5 非数值数据的编
码 1.4 计算机的应用 习题 第2章 Windows XP操作系统 2.1 操作系统基础知识 2.1.1 操作系统的基本概念
2.1.2 操作系统的分类 2.1.3 常用操作系统 2.2 Windows XP操作系统基础知识 2.2.1 Windows XP的运行环
境和安装 2.2.2 Windows XP的启动和退出 2.2.3 Windows XP的桌面 2.2.4 键盘和鼠标的操作 2.2.5 窗口的
基本操作 2.2.6 对话框的基本操作 2.2.7 菜单的基本操作 2.2.8 中文输入 2.3 Windows XP的文件∕文件夹
的管理 2.3.1 文件和文件夹 2.3.2 Windows XP资源管理器 2.3.3 文件和文件夹的操作 2.3.4 剪贴板的使用
2.3.5 案例 文件和文件夹的操作 2.4 Windows XP的设置 2.4.1 显示器的设置 2.4.2 键盘和鼠标的设置 2.4.3 
添加新硬件 2.4.4 添加∕删除程序 2.4.5 案例 控制面板的个性化设置 2.5 Windows XP的附件 2.5.1 系统工
具 2.5.2 写字板 2.5.3 记事本 2.5.4 画图 2.5.5 计算器 2.5.6 媒体播放器 2.5.7 录音机 习题 第3章 文字处理软
件Word 2003 3.1 Office 2003简介 3.1.1 Office 2003的组件 3.1.2 Office 2003的安装 3.2 Word 2003基础知识
3.2.1 Word 2003的启动和退出 3.2.2 Word 2003的工作界面 3.3 Word 2003的基本操作 3.3.1 创建文档 3.3.2 
输入文档内容 3.3.3 保存文档 3.3.4 打开文档 3.3.5 关闭文档 3.4 文档的编辑 3.4.1 文档的视图 3.4.2 文档的
基本操作 3.4.3 窗口拆分 3.5 文档的排版 3.5.1 字符格式化 3.5.2 段落格式化 3.5.3 边框和底纹 3.5.4 项目符
号和编号 3.5.5 分栏 3.5.6 首字下沉 3.5.7 样式和模板的使用 3.5.8 页面设计 3.5.9 案例文档排版操作 3.6 绘
制表格 3.6.1 表格的创建 3.6.2 表格的编辑 3.6.3 表格的格式化 3.6.4 表格的简单数据处理 3.6.5 案例 表格
制作 3.7 图文混排 3.7.1 插入图片 3.7.2 插入艺术字 3.7.3 绘制自选图形 3.7.4 制作水印 3.7.5 文本框 3.7.6 插
入公式 3.7.7 案例 图文混排操作 3.8 打印文档 3.9 邮件合并 3.9.1 建立主文档 3.9.2 数据源的建立和打开
3.9.3 合并邮件 习题 第4章 Excel 2003电子表格处理软件 4.1 Excel 2003的基本知识 4.1.1 Excel 2003文档的
创建、打开和保存 4.1.2 工作簿、工作表、单元格 4.2 工作表操作 4.2.1 工作表的选定和重命名 4.2.2 工作
表的移动与复制 4.2.3 工作表的插入与删除 4.3 数据的输入 4.3.1 输入数字和文本 4.3.2 输入日期和时间
4.3.3 自动填充数据 4.4 编辑工作表 4.4.1 选取单元格 4.4.2 选取区域 4.4.3 修改单元格内容 4.4.4 复制单元
格内容 4.4.5 移动单元格内容 4.4.6 插入和删除行、列、单元格 4.4.7 清除单元格内容 4.4.8 单元格数据的
查找和替换 4.4.9 批注 4.4.10 合并及居中单元格 4.5 格式化工作表 4.5.1 行高列宽的调整 4.5.2 数字的格式
化 4.5.3 对齐方式的设置 4.5.4 文本格式的设置 4.5.5 边框和底纹 4.5.6 样式的使用 4.5.7 自动套用格式 4.6 
公式和函数 4.6.1 公式 4.6.2 函数 4.7 数据管理与分析 4.7.1 用记录单建立和编辑数据清单 4.7.2 数据清单
排序 4.7.3 数据筛选 4.7.4 数据的分类汇总 4.7.5 数据透视表 4.8 图表 4.8.1 图表的组成元素 4.8.2 建立图表
4.8.3 编辑图表 4.9 打印工作表 4.9.1 设置页面 4.9.2 设置页眉页脚 4.9.3 打印工作簿 4.10 案例 食品公司销
售分析 4.10.1 问题描述 4.10.2 解决思路 4.10.3 知识要点 4.10.4 方案参考步骤 4.10.5 总结 习题 第5章
PowerPoint演示文稿软件 5.1 多媒体基础 5.1.1 多媒体的相关概念 5.1.2 常见的媒体元素 5.1.3 多媒体技术
的应用 5.2 PowerPoint 2003的基本操作 5.2.1 PPT的启动和退出 5.2.2 PPT的操作界面 5.2.3 幻灯片版式的
选择 5.2.4 幻灯片的基本操作 5.3 美化演示文稿 5.3.1 幻灯片的背景设置 5.3.2 母版的使用 5.3.3 多媒体对
象的插入 5.3.4 案例 演示文稿版面设计 5.4 演示文稿的放映与打印 5.4.1 设置动画效果 5.4.2 超链接和动
作设置 5.4.3 放映和打印演示文稿 5.4.4 案例 演示文稿动画和超级链接操作 习题 第6章 计算机网络
与Internet 6.1 计算机网络概述 6.1.1 计算机网络的定义与发展 6.1.2 计算机网络的应用与分类 6.1.3 计算
机网络的拓扑结构 6.1.4 网络协议与体系结构 6.2 计算机局域网 6.2.1 局域网基础 6.2.2 局域网的组成
6.2.3 局域网互联技术 6.2.4 案例 局域网的组建 6.3 Internet概述 6.3.1 Internet的发展 6.3.2 Internet的体系结
构 6.3.3 IP地址与域名 6.3.4 Internet的接入 6.4 Internet应用 6.4.1 WWW服务 6.4.2 电子邮件 6.4.3 Internet的
其他应用 习题 第7章 FrontPage 2003网页设计软件 7.1 网页设计基本知识 7.1.1 网站与网页 7.1.2 规划设计
网站的一般流程 7.2 FrontPage 2003的基本操作 7.2.1 启动FrontPage2003 7.2.2 创建网页和网站 7.2.3 保存网
页 7.2.4 打开网页 7.2.5 浏览网页 7.3 网页制作 7.3.1 设置网页的属性 7.3.2 设置网页的主题 7.3.3 编辑文字
和段落 7.3.4 插入水平线 7.3.5 插入图片 7.3.6 创建列表 7.4 FrontPage 2003的表格 7.4.1 创建表格 7.4.2 表格
的属性 7.4.3 单元格属性 7.4.4 利用表格进行网页布局 7.4.5 案例 使用表格设计页面 7.5 FrontPage 2003的
超链接 7.5.1 超链接简介 7.5.2 创建超链接 7.5.3 编辑超链接 7.6 框架 7.6.1 创建框架网页 7.6.2 保存框架页

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

面 7.6.3 编辑框架 7.6.4 框架的超链接 7.6.5 设置框架的属性 7.6.6 案例 利用框架设计页面 7.7 FrontPage
2003的动态效果和多媒体 7.8 发布站点 习题 第8章 数据库基础及Access 2003的使用 8.1 数据库基础 8.1.1 
数据与数据处理 8.1.2 数据库概述 8.1.3 关系型数据库 8.1.4 数据库设计 8.2 Access 2003的初步知识 8.2.1 启
动与退出Access 2003 8.2.2 Access 2003的用户界面 8.2.3 Access 2003的主要数据类型 8.2.4 案例 数据库的基
本操作 8.3 Access 2003的主要数据对象 8.3.1 表 8.3.2 查询 8.3.3 窗体 8.3.4 报表 8.3.5 Web页 8.3.6 宏 8.3.7 模
块 8.3.8 案例 个人图书管理系统 8.4 Access 2003数据库管理 8.4.1 数据的导入、导出及链接 8.4.2 数据库的
压缩、备份与修复 8.4.3 设置数据库密码 习题 第9章 信息与信息安全技术 9.1 信息概述 9.1.1 信息的含义
9.1.2 信息的分类 9.2 信息安全概述 9.2.1 信息安全的含义 9.2.2 信息安全的基本属性 9.2.3 常见的信息安
全问题 9.3 计算机病毒 9.3.1 计算机病毒概述 9.3.2 计算机病毒特征 9.3.3 典型病毒简介 习题 参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础>>

章节摘录

版权页：   插图：   （2）汉字机内码 汉字机内码又称内码或汉字存储码。
该编码的作用是统一了各种不同的汉字输入码在计算机内的表示。
汉字机内码是计算机内部存储、处理的代码。
计算机既要处理汉字，又要处理英文，所以必须能区别汉字字符和英文字符。
英文字符的机内码是最高位为O的8位ASCII。
为了区分，把国标码每个字节的最高位由0改为1，其余位不变的编码作为汉字字符的机内码。
 一个汉字用两个字节的内码表示，计算机显示一个汉字的过程首先是根据其内码找到该汉字字库中的
地址，然后将该汉字的点阵字型在屏幕上输出。
 汉字的输入码是多种多样的，同一个汉字如果采用的编码方案不同，则输入码就有可能不一样，但汉
字的机内码是一样的。
有专用的计算机内部存储汉字使用的汉字内码，用以将输入时使用的多种汉字输入码统一转换成汉字
机内码进行存储，以方便机内的汉字处理。
在汉字输入时，根据输入码通过计算机或查找输入码表完成输入码到机内码的转换，如汉字国际码
（H）+8080（H）=汉字机内码（H）。
 （3）汉字输入码 汉字输入码也叫外码，是为了通过键盘字符把汉字输入计算机而设计的一种编码。
 英文输入时，想输入什么字符便按什么键，输入码和内码是一致的。
而汉字输入规则不同，可能要按几个键才能输入一个汉字。
汉字和键盘字符组合的对应方式称为汉字输入编码方案。
汉字外码是针对不同汉字输入法而言的，通过键盘按某种输入法进行汉字输入时，人与计算机进行信
息交换所用的编码称为“汉字外码”。
对于同一汉字而言，输入法不同，其外码也是不同的。
例如，对于汉字“啊”，在区位码输入法中的外码是1601，在拼音输入中的外码是a，而在五笔字型输
入法中的外码是KBSK。
汉字的输入码种类繁多，大致有4种类型，即音码、形码、数字码和音形码。
 （4）汉字字形码 汉字在显示和打印输出时，是以汉字字形信息表示的，即以点阵的方式形成汉字图
形。
汉字字形码是指确定一个汉字字形点阵的代码（汉字字形码）。
一般采用点阵字形表示字符。
 目前普遍使用的汉字字型码是用点阵方式表示的，称为“点阵字模码”。
所谓“点阵字模码”，就是将汉字像图像一样置于网状方格上，每格是存储器中的一个位，16×16点
阵是在纵向16点、横向16点的网状方格上写一个汉字，有笔画的格对应1，无笔画的格对应0。
这种用点阵形式存储的汉字字型信息的集合称为汉字字模库，简称汉字字库。
 通常汉字显示使用16×16点阵，而汉字打印可选用24×24点阵、32×32点阵、64×64点阵等。
汉字字形点阵中的每个点对应一个二进制位，1字节又等于8个二进制位，所以16×16点阵字形的字要
使用32个字节（16×16÷8字节=32字节）存储，64×64点阵的字形要使用512个字节。
 在16×16点阵字库中的每一个汉字以32个字节存放，存储一、二级汉字及符号共8836个，需要282.5KB
磁盘空间。
而用户的文档假定有10万个汉字，却只需要200KB的磁盘空间，这是因为用户文档中存储的只是每个
汉字（符号）在汉字库中的地址（内码）。
 1.4 计算机的应用 计算机是近代科学技术迅速发展的产物，在科学研究、工业生产、国防军事、教育
和国民经济的各个领域得到广泛应用。
下面简单叙述其主要应用领域。
 1.科学计算 科学计算亦称为数值计算，是指利用计算机来完成科学研究和工程技术中提出的数学问题
的计算。
在现代科学技术工作中，科学计算问题是大量的和复杂的。
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利用计算机的高速计算、大存储容量和连续运算的能力，可以实现人工无法解决的各种科学计算问题
。
 2.数据处理 对数据进行收集、存储、整理、分类、统计、加工、利用、传播等一系列操作统称为数据
处理。
根据统计，80%以上的计算机主要用于数据处理，这类工作量大、面宽，决定了计算机应用的主导方
向。
 在数据处理领域中，管理信息系统（ Management Information System，MIS）逐渐成熟，它以数据库技
术为工具，实现一个部门的全面管理，以提高工作效率。
MIS将数据处理与经济管理模型的优化计算和仿真结合起来，具有决策、控制和预测功能。
MIS在引入人工智能之后就形成了决策支持系统（ DDS），它充分运用运筹学、管理学、人工智能、
数据库技术以及计算机科学技术的最新成就，进一步发展完善了MIS系统。
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