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内容概要

《中等职业学校教材:计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》根据2009年教育部颁发的《中等职业
学校计算机应用基础教学大纲》进行编写，采用“任务驱动”的方式，设计了一系列有时代特点、贴
近学生生活、有情景的任务，通过完成这些任务，可以使学生快速掌握必要的计算机知识和技能，也
可以提高学生分析问题和解决实际问题的能力。
《中等职业学校教材:计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》共分7章，包括计算机基础知识、操
作系统WindowsXP的使用、互联网（Internet）的应用、文字处理软件Word2003的应用、电子表格处理
软件Excel2003的应用、多媒体软件的应用、演示文稿软件PowerPoint2003的应用等内容。
在使用《中等职业学校教材:计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》时，可以根据各校和不同专业
的具体情况，有针对性地选择有关的内容安排教学。
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章节摘录

版权页：   插图：   3.在通常情况下，位于Windows桌面底部的是（ ）。
 A.提示行 B.按钮 c.任务栏 D.图标 4.在Windows桌面的任务栏中，显示的是（ ）。
 A.当前窗口的图标 B.除当前窗口外的所有被打开的窗口图标 C.所有已在运行的程序和文档窗口图标
D.不含窗口最小化的所有被打开的窗口的图标 5.“我的电脑”用于（ ）。
 A.进行资源管理 B.管理二进制 C.管理网络 D.管理文件打印 6.下列操作系统中，只有（ ）是一种独立
的、图形界面的单用户多任务操作系统。
 A.DOS622 B.Windows 3.2 C.Windows D.UNIX 7.关于Windows桌面任务栏中的状态栏的功能，以下说法
（ ）是正确的。
 A.启动或退出应用程序 B.实现应用程序或文档窗口的切换 C.创建和管理桌面图标 D.设置桌面外观 8.
在Windows中，桌面指的是（ ）。
 A.电脑台 B.窗口、图标和对话框所在的屏幕背景 C.资源管理器窗口 D.活动窗口 9.在Windows中，任务
栏中列出的内容是（ ）。
 A.正在运行的各个应用程序名 B.当前活动任务的程序名 C.已被打开的各文档的文件 D.系统中各个可
执行的程序名 10.在Windows XP中，各应用程序之间的信息交换是通过（ ）进行的。
 A.记事本 B.剪贴板 C.画图 D.写字板 11.在桌面上要移动任何Windows窗口，可用鼠标指针拖曳该窗口
的（ ）实现。
 A.标题栏 B.边框 C.滚动条 D.控制菜单项 12.在Windows的桌面上，不能删除的图标是（ ）。
 A.我的电脑 B.回收站 C.Internet Explorer D.Microsoft Word 13.Windows操作都在（ ）上。
 A.窗口 B.桌面 C.对话框 D.程序项 14.下面关于“网上邻居”的叙述，不正确的是（ ）。
 A.网上邻居是WindowsXP的新增功能 B.通过网上邻居可以浏览网上的计算机 C.通过网上邻居可以浏览
网上打印机 D.通过网上邻居可以浏览多个网络的计算机 15.在“资源管理器”窗口中，使用（ ）可以
按名称、类型、大小、日期排列右窗格的内容。
 A.“编辑”菜单 B.“查看”菜单 C.“文件”菜单 D.“工具”菜单 16.在Windows操作中，若鼠标指针
变成“I”形状，则表示（ ）。
 A.当前系统正在访问磁盘 B.可以改变窗口的大小 C.可以改变窗口的位置 D.鼠标指针出现处可以接收
键盘的输入 17.Windows剪贴板是（ ）中的一个临时存储区，用来临时存放文字或图形。
 A.内存 B.显示存储器 C.硬盘 D.应用程序 18.在Windows XP下不能关闭当前窗口的操作是（ ）。
 A.单击程序窗口右上角的“×”钮 B.菜单栏上“文件”菜单下的“关闭”项 C.Alt+F4 D.Esc 19.关于“
回收站”叙述正确的是（ ）。
 A.暂存所有被删除的对象 B.清空回收站后仍可用命令方式恢复 C.回收站的内容不可以恢复 D.回收站
的内容不占用硬盘空间 20.在Windows中，欲将整幅屏幕内容复制到剪贴板上，应使用（ ）键。
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编辑推荐

《中等职业学校教材:计算机应用基础(Windows XP+Office 2003)》适合作为中等职业学校课程的教材，
也可作为其他学习计算机应用基础知识的人员的参考书。
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