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内容概要

　　本书从出纳岗位的实际要求出发，按照出纳人员从入门到晋级的顺序，系统地介绍了出纳人员最
需要掌握的各项基本技能和技巧，主要包括账簿及凭证管理、现金管理、银行结算、票据管理、外汇
核算、工商知识、税务知识等12个方面的内容。
在讲解的过程中，本书配备了大量的实战案例，可以帮助初涉出纳岗位的新手快速掌握各项业务技巧
。

　　本书适合出纳人员、财务管理人员阅读使用，也可作为企业培训出纳人员时的教材。
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