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内容概要

　　本书是依据教育部考试中心最新发布的《全国计算机等级考试大纲》以及作者多年对等级考试的
研究编写成的，旨在帮助考生(尤其是非计算机专业初学者)学习相关内容，顺利通过考试。
?
　　全书共分9章，主要内容包括：数据库的基础知识、数据库和表的基本操作、查询、窗体、报表
、数据访问页、宏、模块和VBA数据库编程等。
?
　　本书所配光盘提供笔试和上机考试的模拟系统。
?
　　本书可作为全国计算机等级考试培训用书和自学用书，也可作为学习Access的参考书。
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书籍目录

第1章　数据库基础　
　1.1　数据库基本概念　
　　1.1.1　计算机数据管理的发展　
　　1.1.2　数据库系统　
　　1.1.3　数据模型　
　1.2　关系数据库　
　　1.2.1　关系数据模型　
　　1.2.2　关系运算　
　1.3　数据库设计基础　
　　1.3.1　数据库设计原则　
　　1.3.2　数据库设计步骤　
　　1.3.3　数据库设计过程　
　1.4　Access简介　
　　1.4.1　Access的发展及优点　
　　1.4.2　Access数据库的系统结构　
　1.5　初识Access　
　　课后总复习　
第2章　数据库和表　
　2.1　创建数据库　
　　2.1.1　创建数据库　
　　2.1.2　数据库的简单操作　
　2.2　建立表　
　　2.2.1　数据类型　
　　2.2.2　建立表结构　
　　2.2.3　设置字段属性　
　　2.2.4　表间关系的建立　
　　2.2.5　向表中输入数据　
　2.3　维护表　
　　2.3.1　打开与关闭表　
　　2.3.2　修改表的结构　
　　2.3.3　编辑表的内容　
　　2.3.4　调整表的外观　
　2.4　操作表　
　　2.4.1　查找数据　
　　2.4.2　替换数据　
　　2.4.3　排序记录　
　　2.4.4　筛选记录　
　　课后总复习　
第3章　查询　
　3.1　查询概述　
　　3.1.1　查询的功能　
　　3.1.2　查询的类型　
　　3.1.3　查询的条件　
　3.2　创建选择查询　
　　3.2.1　使用“查询向导”　
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　　3.2.2　使用“设计”视图　
　　3.2.3　在查询中进行计算　
　3.3　创建交叉表查询　
　　3.3.1　认识交叉表查询　
　　3.3.2　使用“交叉表查询向导”　
　　3.3.3　使用“设计”视图　
　3.4　创建参数查询　
　　3.4.1　单参数查询　
　　3.4.2　多参数查询　
　3.5　创建操作查询　
　　3.5.1　生成表查询　
　　3.5.2　删除查询　
　　3.5.3　更新查询　
　　3.5.4　追加查询　
　3.6　创建SQL查询　
　　3.6.1　查询与SQL视图　
　　3.6.2　SQL语言简介　
　　3.6.3　创建SQL特定查询　
　3.7　编辑和使用查询　
　　3.7.1　运行已创建的查询　
　　3.7.2　编辑查询中的字段　
　　3.7.3　编辑查询中的数据源　
　　3.7.4　排序查询结果　
　　课后总复习　
第4章　窗体　
　4.1　认识窗体　
　　4.1.1　窗体的作用　
　　4.1.2　窗体的类型　
　　4.1.3　窗体的视图　
　4.2　创建窗体　
　　4.2.1　自动创建窗体　
　　4.2.2　使用“窗体向导”新建窗体　
　　4.2.3　创建图表窗体　
　4.3　设计窗体　
　　4.3.1　窗体设计视图　
　　4.3.2　常用控件的功能　
　　4.3.3　常用控件的使用　
　　4.3.4　窗体和控件的属性　
　4.4　格式化窗体　
　　4.4.1　使用自动套用格式　
　　4.4.2　使用条件格式　
　　4.4.3　添加当前日期和时间　
　　4.4.4　对齐窗体中的控件　
　　课后总复习　
第5章　报表　
　5.1　报表的基本概念和组成　
　　5.1.1　报表的概念　

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试教程>>

　　5.1.2　报表设计区　
　　5.1.3　报表的分类　
　5.2　创建报表　
　　5.2.1　使用“自动创建报表”创建报表　
　　5.2.2　使用“报表向导”创建报表　
　　5.2.3　使用“图表向导”创建报表　
　　5.2.4　使用“标签向导”创建报表　
　　5.2.5　使用“设计”视图创建报表　
　5.3　编辑报表　
　　5.3.1　设置报表格式　
　　5.3.2　添加背景图案　
　　5.3.3　添加日期和时间　
　　5.3.4　添加分页符和页码　
　　5.3.5　使用节　
　　5.3.6　绘制线条和矩形　
　5.4　报表的排序和分组　
　　5.4.1　记录排序　
　　5.4.2　记录分组　
　5.5　使用计算控件　
　　5.5.1　报表中添加的计算控件　
　　5.5.2　报表统计计算　
　　5.5.3　报表常用函数　
　5.6　创建子报表　
　　5.6.1　在已有报表中创建子报表　
　　5.6.2　将已有报表添加到其他已有报表中建立子报表　
　　5.6.3　链接主报表和子报表　
　5.7　创建多列报表　
　5.8　设计复杂报表　
　　5.8.1　报表属性　
　　5.8.2　节属性　
　　课后总复习　
第6章　数据访问页　
　6.1　数据访问页的概念　
　6.2　创建数据访问页　
　　6.2.1　使用“自动创建数据访问页”创建数据访问页　
　　6.2.2　使用向导创建数据访问页　
　　6.2.3　使用设计视图创建数据访问页　
　6.3　编辑数据访问页　
　　6.3.1　添加标签　
　　6.3.2　添加命令按钮　
　　6.3.3　添加滚动文字　
　　6.3.4　设置背景　
　　课后总复习　
第7章　宏　
　7.1　宏的功能　
　　7.1.1　宏的基本概念　
　　7.1.2　设置宏操作　

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试教程>>

　7.2　建立宏　
　　7.2.1　创建操作序列宏　
　　7.2.2　创建宏组　
　　7.2.3　创建条件操作宏　
　　7.2.4　设置宏操作参数　
　　7.2.5　宏的运行　
　　7.2.6　宏的调试　
　7.3　通过事件触发宏　
　　7.3.1　事件的概念　
　　7.3.2　通过事件触发宏　
　　课后总复习　
第8章　模块　
　8.1　模块的基本概念　
　　8.1.1　类模块　
　　8.1.2　标准模块　
　　8.1.3　将宏转换为模块　
　8.2　创建模块　
　　8.2.1　在模块中加入过程　
　　8.2.2　在模块中执行宏　
　8.3　VBA程序设计基础　
　　8.3.1　面向对象的基本概念　
　　8.3.2　Visual Basic编辑环境　
　　8.3.3　数据类型和数据库对象　
　　8.3.4　变量与常量　
　　8.3.5　常用标准函数　
　　8.3.6　运算符和表达式　
　8.4　VBA流程控制语句　
　　8.4.1　赋值语句　
　　8.4.2　条件语句　
　　8.4.3　循环语句　
　　8.4.4　GoTo语句　
　8.5　过程调用和参数传递　
　　8.5.1　过程调用　
　　8.5.2　参数传递　
　8.6　VBA程序的错误处理　
　8.7　VBA程序的调试　
　　课后总复习　
第9章　VBA数据库编程　
　9.1　VBA常用操作方法　
　9.2　VBA的数据库编程　
　　课后总复习　
附录　
　附录A　上机指导　
　附录B　全国计算机等级考试二级Access考试大纲　
　附录C　参考答案
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章节摘录
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编辑推荐

《全国计算机等级考试教程:二级Access(全新版)》：一学就会的教程：将复杂问题简单化，将理论知
识通俗化、衔接考试的教程：分析命题规律，考核的要点就是我们讲解的重点、书盘结合的教程：提
供多媒体教学光盘，丰富您的学习方式。
动画演绎，视频讲解，把辅导老师请回家，让学习变得更高效、更轻松模拟真实考试环境，题量超大
，智能评分，深受广大考生欢迎。
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