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内容概要

　　《21世纪高等教育计算机技术规划教材：大学计算机基础上机指导和习题集》是主教材《大学计
算机基础》一书的上机操作指导和习题集。
《21世纪高等教育计算机技术规划教材：大学计算机基础上机指导和习题集》分为两个部分，第一部
分是上机指导，从计算机网络基础、WindowsXP、Word2007、Excel2007、PowerPoint2007、计算机基
础知识等6个部分进行内容组织，可以按照主教材《大学计算机基础》一书进行操作与实践。
第二部分是习题，习题分为选择题、判断题和填空题三种类型，并附有参考答案，以便学生自测时使
用。
《21世纪高等教育计算机技术规划教材：大学计算机基础上机指导和习题集》适合作为大学本科、高
职高专非计算机专业的“大学计算机基础”课程的教材，也可作为计算机爱好者的辅助教材。
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章节摘录

版权页：插图：2.2.1 实例要求当用户在使用计算机时，掌握如何利用“开始”菜单完成启动应用程序
、查找内容。
2.2.2 上机过程1.应用程序用户在启动某应用程序时，可以在桌面上创建快捷方式，直接从桌面上启动
，也可以在任务栏上创建工具栏启动，但是大多数人在使用计算机时，还是习惯使用“开始”菜单进
行启动。
当用户启动应用程序时，可单击“开始”按钮，在打开的“开始”菜单中把鼠标指向“所有程序”菜
单项，这时会出现“所有程序”的级联子菜单，在其级联子菜单中可能还会有下一级的级联菜单，当
其选项旁边不再带有黑色的箭头时，单击该程序名，即可启动此应用程序。
现在以启动Photoshop6.0这个程序为例，来说明此项操作的步骤。
（1）在桌面上单击“开始”按钮，把鼠标指向“所有程序”选项。
（2）在“所有程序”选项下的级联菜单中执行“Adobe”＼“Photoshop6.0”＼“AdobePhotoshop6.0
”命令，这时，用户就可以打开Photoshop6.0的界面了，如图2-1所示。
如果用户安装了很多应用程序，在“所有程序”菜单项中显示会难以识别，用户可以把常用的程序放
在醒目的位置，操作时只要选中该菜单选项，然后按下鼠标友键拖动，这时会出现一个黑色的移动标
志，到合适的位置再松开左键，这时选取拖动的对象便会在相应的位置出现。
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