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内容概要

　　《信息技术基础（项目式）》以Windows XP及Microsoft Office 2003为平台，采用项目式教学模式
，以项目和任务引领教学内容，强调理论与实践相结合，突出对学生基本技能、实际操作能力及职业
能力的培养。
全书由6个项目构成，分别为认识计算机、操作系统应用、网络应用、图文排版、数据处理和演示文
稿制作。
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书籍目录

项目一 认识计算机任务1 装配计算机任务2 安装Windows XP操作系统任务3 正确使用计算机项目检测项
目二 操作系统应用任务1 熟悉Windows工作环境任务2 配置用户环境任务3 管理计算机资源任务4 维护
系统项目检测项目三 网络应用任务1 连接Internet任务2 上网搜索信息任务3 使用电子邮件项目检测项目
四 图文排版任务1 制作培训通知任务2 制作培训安排表任务3 制作培训经费预算表任务4 制作培训简报
任务5 群发培训通知项目检测项目五 数据处理任务1 制作培训成绩表任务2 美化成绩表任务3 分析成绩
数据项目检测项目六 演示文稿制作任务1 制作公司培训讲义任务2 修饰与播放培训讲义项目检测
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