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内容概要

　　《21世纪高等学校规划教材：大学计算机基础实践教程》作为《大学计算机基础》配套实践教材
，提供了大量的实验示例、实验题目和习题供读者使用。
本书每章分为上机指导和习题两部分，上机指导部分包括每一章的实验目的、知识要点、实验示例和
上机实验4部分；习题部分包括选择题、填空题和判断题等，题量丰富，供读者在学完相应章节后进
行自我测试，以巩固所学知识点。
本书可与主教材配套使用，也可单独使用。
　　本书适合作为高等院校计算机基础课程的实验指导书，也适合参加计算机等级考试的学生、计算
机培训人员及计算机爱好者使用。
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书籍目录

目　录第1章　计算机基础知识　1第一部分　上机指导　1实验一　键盘指法练习　1实验二　英文录
入练习　6实验三　汉字录入练习　7第二部分　习题　12第2章　Windows XP操作系统　25第一部分
　上机指导　25实验一　基本操作练习　25实验二　控制面板与功能程序的应用　30第二部分　习题
　36第3章　文字处理软件Word 2003　45第一部分　上机指导　45实验一　Word的基本操作　45实验
二　Word的版面设计　51实验三　Word的图形、表格的应用　60第二部分　习题　69第4章　电子表
格软件Excel 2003　72第一部分　上机指导　72实验一　Excel 2003的基本操作　72实验二　Excel 2003的
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部分　上机指导　102实验一　网页浏览器的使用　102实验二　搜索引擎的使用　106实验三　申请和
使用电子邮件　111第二部分　习题　114第7章　FrontPage 2003的操作　117第一部分　上机指导　117
实验一　站点的建立与操作　117实验二　网页的编辑　119实验三　网页的修饰　121实验四　表单的
应用　125实验五　框架的应用　126实验六　网站的发布　128第二部分　习题　129第8章　多媒体技
术及应用　133第一部分　上机指导　133实验一　Photoshop图像处理软件　133实验二　Flash动画制
作软件　139第二部分　习题　144第9章　程序设计基础　147第一部分　上机指导　147实验一　面向
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编辑推荐

《大学计算机基础实践教程》是《大学计算机基础》配套的实践教程，由长期在教学一线从事计算机
基础教学、具有丰富教学经验和较高教学水平的老师熊李艳、杜玲玲等参与编写。
每章分为上机指导和习题两部分，上机指导部分包括每一章的实验目的、知识要点、实验示例和上机
实验4部分；习题部分包括选择题、填空题和判断题等，题量丰富，供读者在学完相应章节后进行自
我测试，以巩固所学知识点。
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