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内容概要

　　本书是指导初学者利用PowerPoint
2010制作精美演示文稿的入门书籍。
书中详细地介绍了制作精美演示文稿应该掌握的基础知识和使用方法，并对初学者在使用PowerPoint
2010软件时经常会遇到的问题进行了专家级的指导，以免初学者在起步的过程中走弯路。
全书共分12章，包括PPT制作入门，色彩与布局，幻灯片制作构思，幻灯片中文字表达的艺术，幻灯
片中如何使用图片，善用图形表达，用表格与图表直观形象地表达主题，让动画为PPT锦上添花，加
深听众的印象，第一次放映PPT，让你的PPT众所周知，精美演示文?实例。

　　本书附带一张精心开发的专业级的多媒体教学光盘，它采用全程语音讲解、情景式教学、详细的
图文对照和真实的情景演示等方式，紧密结合书中的内容对各个知识点进行深入的讲解，大大地扩充
了本书的知识范围。

　　本书既适合PowerPoint
2010中文版初学者阅读，又可以作为大中专类院校或者企业的培训教材，同时对有经验的Office使用者
也有很高的参考价值。
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