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前言

　　本书是《大学计算机应用基础》一书的配套教材。
为了便于组织与实施教学，本书与主教材各章内容一对应；为了强化知识和能力的培养，建立课程的
技能体系，并将“教、学、做”融为一体，每章由知识拓展、习题解析、实训指导三部分组成。
　　“知识拓展”是对本课程基本理论知识深度和广度的延伸，是应用技术的发展背景，使学生对相
关知识有更为全面的了解，在增强理论知识的同时，提高学生的学习兴趣，激发学生的钻研意识和创
作热情。
　　“习题解析”是对课程中基本概念和基本理论知识的补充。
习题解析包括单选题、多选题、填空题、判断题和问答题5种题型。
通过习题解析，进一步加深对各知识点的理解，熟练掌握基本操作要领和应用方法，并提高学生的应
试能力。
　　“实训指导”对各个实训项目进行了全面的介绍。
每个实训项目包括4个方面的内容：实训目的、实训内容、实训背景和实训步骤。
其中，实训背景是该项实训的理论和技术支撑。
通过各项实训，提高学生的综合应用能力。
　　本书既是主教材教学内容的引深和拓展，也是“教、学、做”一体化的凸显；既是教师教学的参
考资料，也是学生学习“大学计算机应用基础”课程的实训指导书。
　　我们在设计实训内容时，一方面注重强化操作技能的训练；另一方面，注重综合应用能力的培养
。
因此，从拼音打字到汉字输入，从微机系统的构建到Windows的基本操作，从Office各构件的综合应用
到构件的协作应用，从Internet的基本应用到网络安全技术，都进行了精心策划。
特别是对Word 2007、Excel 2007、PowerPoint 2007和Access 2007的实训，都采用任务驱动+应用案例的
方式，因而具有鲜明的工程特性。
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内容概要

　　《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机应用基础学习与实训指导》是《大学计算机应用
基础》的配套教材，内容与主教材各章内容一一对应，主要包括计算机与信息的基本概念、计算机系
统、WindowsXP操作系统、最新办公自动化套装软件Office2007、数据库技术应用基础、多媒体技术应
用基础、计算机网络与信息安全技术应用基础。
各章内容由知识拓展、习题解析和实训指导三部分组成。
　　《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机应用基础学习与实训指导》的特点是取材新颖、
内容丰富、重点突出、知识点模块化结构、逻辑性强、操作步骤清晰、具有良好的教学适用性及很强
的实用性。
支撑软件为WindowsXP+Office2007。
　　《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机应用基础学习与实训指导》可作为高等院校公共
课程“计算机应用基础”的辅助教材，也可供自学者作为提高计算机基础知识和基本操作能力的指导
书。
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章节摘录

　　由于莱布尼兹在新的逻辑系统中保留了对内涵的解释，因而他在应用数学方法的过程中不断遇到
困难。
而布尔却采用了外延的方法，因而在研究中取得了重大突破。
1847年，布尔在发表的《逻辑的数学分析》和1854年发表的《思维规律研究》两部著作中，首先提出
了“逻辑代数”的基本概念和性质，建立了一套符号系统，利用符号来表示逻辑中的各种概念（逻辑
判断符号化），并从一组逻辑公理出发，像推导代数公式那样来推导逻辑定理。
人们为了纪念这位伟大的逻辑学家，将“逻辑代数”称为“布尔代数”（Boolean Algebra）。
　　布尔代数是以形式逻辑为基础，以文字符号为工具，以数学形式来分析、研究逻辑问题的理论。
布尔代数虽称为数学，但它和普通数学有着本质的区别。
它研究的对象只有“0”和“1”两个数码，并定义了“与”（and）、“或”（or）、“非”（not）3
种运算。
运算方式及其含义都不同于普通数学。
尽管布尔代数也用文字符号代替数码，以表示变量，但这种变量的取值范围仅限于取“0”和“l”，
所以逻辑变量是二值的，因此又把它称为二值逻辑。
　　布尔代数作为一种形式逻辑数学化的方法，提出时是和计算机无关的，但布尔代数理论和方法为
数字电子学和计算机设计提供了重要的理论基础。
这种简化的二值逻辑为数字计算机的二进制数、开关逻辑元件和逻辑电路的设计与简化铺平了道路，
并为采用二进制理论的数字计算机提供了理论基础。
事实上，作为现代数学中一个重要分支的布尔代数，被数学家们应用于很多领域的研究，如人工智能
、概率论、信息论、图论、开关理论及计算科学等。
　　⋯⋯
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