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内容概要

　　礼仪是一个国家社会文明程度、道德风尚和生活习惯的反映。
《现代社交礼仪》介绍了现代社会中与人交往时应注意的各种礼仪。
全书共分14章，具体内容包括礼仪概述、仪容礼仪、仪态礼仪、着装礼仪、会面礼仪、接待和拜访礼
仪、商务洽谈礼仪、宴请礼仪、馈赠礼仪、婚丧礼仪、公共场合礼仪、文书礼仪、求职礼仪及涉外礼
仪等，主要从塑造良好的个人形象，以及与人交往中的禁忌等方面进行介绍。

　　读者通过学习本书，可以了解掌握在各种场合中应具有的个人仪表、服饰、言谈、举止、礼貌等
基本行为规范，展现自己的思想道德水平，从而提高自身的社会交往能力，得到别人的尊重。

　　为了方便教师教学及学生自学，本书配有电子课件、练习题及参考答案、教案及相关影视短片等
。

　　《现代社交礼仪》可作为本科学生的礼仪教材，也可作为企事业单位管理人员的岗位培训教材和
参考书。
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编辑推荐

　　提供配套教学资料、内容翔实、实用、案例丰富，注重实践。
　　提供配套教学资料。
为方便教师授课和读者学习，提供电子课件、电子教案、练习题及参考答案、影视短片等配套资料。
（索取方式参见正文末页）内容翔实、实用。
《21世纪高等院校经济管理类规划教材：现代社交礼仪》以职业需求为基点，涵盖般社交活动中的各
种礼仪，具有较强的实用性。
案例丰富，注重实践。
《21世纪高等院校经济管理类规划教材：现代社交礼仪》丰富的案例和小栏目可以加深读者对知识的
理解，增强可读性和趣味性，实训项目的安排有助于提升教学效果。
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