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前言

本丛书根据高职高专的教学需求设计并创作，涉及的书目包含财经专业基础课教材。
我们力图打造优秀教材，并认为教材质量的核心是内容质量，故而聘请了一批专家学者组建了本丛书
编委会，为本套丛书审纲、审稿。
在编委会专家细致的评审下，不仅筛选出一批优秀的作者，而且也帮助编辑和作者理顺了写作思路。
可以说每种教材均凝结了众多编委会成员的心血。
我们相信通过大家共同的努力，本套教材将有希望涌现出几种堪称优秀的、能适应高职高专教学需求
的、高质量的立体化教材。
为满足社会对人才的需求，高职高专教学改革持续进行，不少教学改革已经取得令人瞩目的成果。
当前，高校教师对教学改革配套教材的需求呼声很高，但我们考虑教材出版周期较长，只适合作为已
成熟教改方案的载体，未经过较长时间检验的教学改革成果直接体现在教材上并不合适。
本丛书的教材无论是基于工作过程教学思路编写，还是基于模块化教学思路编写，均已经过作者多年
的教学实践，从内容到形式上均已有一定的成熟度。
教材虽然是传播教学改革成果的最佳工具之一，但仅靠教材本身很难将教改思想贯彻到位，而教材所
配套的教案及其他辅助资料则能有效地达到传播教学改革成果的目的。
为此我们力图将本丛书打造成主教材与配套电子资料包相结合的立体化教材，提高教材的应用性和实
用性。
每种教材所配的电子资料包均含作者精心制作的电子课件、电子教案、习题答案，有些教材还提供了
案例分析、学习指导等更为丰富的教学素材或学习素材。
配套电子资料包可参照教材所附的“配套资料索取说明”索取。
尽管我们力图为高校提供高质量的、立体化的、符合未来两三年教改趋势及教学需求的优秀教材，但
正如一位国家级教学名师所说：“教材不是编出来的，是教出来的，来回反复修改，来回‘磨’出来
的。
”
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内容概要

本书是校企合作开发的基于会计工作过程的项目式课程教材，按照会计工作过程选取序化教学内容，
单一实例贯穿全书，采用仿真的凭证、账簿、报表组织教材内容，并安排相应的教、学、做一体化训
练，突出仿真性和互动性，实现了工学结合。
　　本书共分两部分，第一部分是会计入门知识，以模块形式介绍会计入门必备的基本知识；第二部
分是会计工作流程，以滨海有限公司一个会计期间全部经济业务的账务处理流程为主线，依次介绍会
计工作过程中期初、日常、期末、最终的职业活动和工作任务，并根据工作任务穿插了各种相关知识
。
书后附有模拟案例原始凭证，供学生实际操作时裁剪使用。
为便于教学，本书配有电子教案、PPT课件、模拟案例参考答案和案例分析等配套教学资源。
　　本书可作为高职高专院校经济、管理类专业的专业基础课教材，也可作为财会人员的培训教材及
会计从业人员的自学参考书。
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章节摘录

插图：(二)会计的职能会计的职能是由会计的本质特征所决定的固有的、直接的功能。
《中华人民共和国会计法》对会计的基本职能表达为：会计核算与会计监督。
1．会计核算职能会计核算职能是指会计对客观经济活动进行确认、计量、记录，并进行汇总、报告
，也即通常所说的“记账、算账、报账”。
各单位必须根据实际发生的经济业务事项进行会计核算，填制会计凭证，登记会计账簿，编制财务会
计报告。
会计核算的有关内容包括以下几项。
(1)款项和有价证券的收付。
(2)财物的收发、增减和使用。
(3)债权债务的发生和结算。
(4)资本、基金的增减。
(5)收入、支出、费用和成本的计算。
(6)财务成果的计算和处理。
(7)需要办理会计手续、进行会计核算的其他事项。
2．会计监督职能会计监督职能是指会计在其核算过程中对经济活动的合法性、合理性和有效性所进
行的审查。
各单位应当建立、健全本单位内部会计监督制度。
单位内部会计监督制度应当符合下列要求。
(1)记账人员与经济业务事项和会计事项的审批人员、经办人员、财物保管人员的职责权限应当明确，
并相互分离、相互制约。
(2)重大对外投资、资产处置、资金调度和其他重要经济业务事项的决策和执行的相互监督、相互制约
程序应当明确。
(3)财产清查的范围、期限和组织程序应当明确。
(4)对会计资料定期进行内部审计的办法和程序应当明确。
会计核算和会计监督的关系十分密切，两者相辅相成。
会计核算是会计监督的基础，而会计监督是会计核算的保证。
两者必须结合起来发挥作用，才能正确、及时、完整地反映经济活动，有效地提高经济效益。
如果没有可靠的、完整的会计核算资料，会计监督就没有客观依据。
反之，只有会计核算而没有会计监督，会计核算也就没有意义。
随着社会经济的发展和经济管理的现代化，会计的职能也会随之发生变化，一些新的职能不断出现。
一般认为，除了会计核算和会计监督两个基本职能之外，会计还有分析经济情况、预测经济前景、参
与经济决策等多种职能。
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编辑推荐

《会计基础与实务》：校企合作、工学结合，安排教、学、做一体化训练，提供教案、课件、案例分
析等资料。
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