
第一图书网, tushu007.com
<<从零开始>>

图书基本信息

书名：<<从零开始>>

13位ISBN编号：9787115228420

10位ISBN编号：7115228426

出版时间：2010-7

出版时间：人民邮电出版社

作者：高长铎，张玉堂，王刚　编著

页数：240

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<从零开始>>

内容概要

　　本书系统地介绍了计算机的基础知识、Windows XP、文字处理软件Word 2007、电子表格软
件Excel 2007、幻灯片制作软件PowerPoint 2007、网页浏览软件Internet Explorer 7.0以及电子邮件软
件Outlook Express等的使用方法。
　　本书充分考虑了初学者的实际需要，真正“从零开始”，可以使对计算机“一点都不懂”的读者
，通过学习本书而掌握计算机的基础知识和基本操作。
　　本书既可作为在职干部、专业技术人员以及办公管理人员的培训教材，也可供初学者自学使用。
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章节摘录

　　一、操作系统　　系统软件的核心是操作系统。
操作系统的功能是：管理计算机的各种资源，以提高计算机的使用效率，方便用户的使用，并提供程
序运行和开发的环境。
　　操作系统是用户与计算机之间的界面，用户对计算机的使用和管理都是通过操作系统来完成的。
因此，除了专门的应用，计算机只有安装了操作系统后才可使用。
　　不同类型的计算机需要安装与之配套的操作系统，现在广泛使用的计算机，安装的操作系统大都
是Windows系列操作系统，如Windows XP、Windows2000、WindowsVista.和Windows7等。
　　二、语言处理程序　　计算机的系统软件和应用软件都是人们开发的，软件大都是通过计算机语
言编写的。
计算机语言分为机器语言、汇编语言和高级语言等几类。
除了机器语言编写的程序外，用汇编语言或高级语言编写的程序，计算机不能识别也不能运行。
　　语言处理程序的功能就是把人们用汇编语言或高级语言编写的程序转换成机器语言程序，使计算
机能够识别，并且能够运行。
用不同种类的汇编语言或高级语言编写的程序，要用不同的语言处理程序来转换成机器语言程序。
　　三、数据库管理系统　　数据库管理系统软件是为满足某些部门对大量的数据进行管理和操作而
设计的软件。
数据库是按照一定的方式进行组织并保存在计算机外存储器中的一系列相关数据的集合。
数据库管理系统是在相关计算机中帮助用户进行具体的数据管理，使人们能够方便、高效地使用数据
库中的数据。
　　四、实用工具软件　　计算机的实用工具软件主要面向计算机系统的维护，同时也是对操作系统
功能的一个扩展。
它主要包括操作系统之外的计算机管理程序、错误诊断和检查程序、测试程序、各种软件调试程序以
及杀病毒软件等。
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