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内容概要

　　《英语招聘面试指南（附光盘）》概括介绍了面试基本知识，包括重要的面试类型、面试方法以
及面试准备须知等内容。
根据面试流程以及英语面试中常见的问题，全书分为目标、经历、技能、动机、品性、爱好等章节。
按照每一分类精心挑选了面试中常见的16道问题，每道问题提供了2个经典的模拟回答以供读者学习参
考。
此外，每单元的末尾都附有实践性很强的常用语，涵盖了面试过程中需要重点掌握的单词和对话。
　　《英语招聘面试指南（附光盘）》的最后一部分，按照招聘真实场景，以资历为初、中、高的三
个不同求职者为原型，编写了模拟面试脚本，聘请英语为母语的语言专家作为面试模拟者进行录音。
他们的语音语调纯正、清晰，语速适中，可使学习者足不出户就能实战模拟面试情景。
　　《英语招聘面试指南（附光盘）》旨在帮助参加英语面试的求职者顺利通过面试，也可为从事人
才选拔的工作者以及参加其他语种面试的求职者提供参考。
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作者简介

　　简新亚，毕业于北京外国语大学英语系。
曾在美国莱斯大学（Rice University）贝克国策研究所（Baker Institute of Public Policy）进修国际政治经
济，在圣·托马斯大学（University of ST.Thomas）进修高级商务管理，并长期从事外交工作和高阶英
语教学。
先后担任美国驻华大使馆高级翻译、中国驻美国休斯敦总领事馆领事、中国驻圣卢西亚大使馆临时代
办，以及剑桥商务英语高级证书考官，具有丰富的英语教学和应用经验。
　　主要著作：《英语写作指南》（中国广播出版社1990年）、《剑桥商务英语高级证书BEC 3写作指
南》（与英语语言专家Manrice H.Varney教授合著，南方出版社2000年）、《英文公务写作“快译通”
》（清华大学出版社2003年）、《英文合同协议“快译通”》（清华大学出版社2003年）、《英文商
贸联络“快译通”》（清华大学出版社2003年）、《剑桥商务英语高级证书BEC Higher 写作指南》、
（南方出版社2003年）、《剑桥商务英语高级口语应试指南》（人民邮电出版社 2005年）、《剑桥商
务英语应试词汇选编》（人民邮电出版社2005年）、《剑桥商务英语高级写作指南》（人民邮电出版
社2007年）、《剑桥商务英语高级基础知识综合练习》（人民邮电出版社2008年），译著《帝国的代
价》（世界知识出版社1991年）。
曾参与多种英汉辞书的编写工作。
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