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内容概要

　　《IT职场模拟舱：商务写作》主要介绍商务活动中常见文书的写作方法，具体包括基础写作知识
、事务文书、对外宣传文书和行政公文等。
另外在附录中提供了通知、求职信、邀请信、请柬等16种文书的写作体例。
《IT职场模拟舱：商务写作》适合开始从事商务写作的人员阅读，也可作为学校、培训机构的教学用
书。
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