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前言

　　全球金融风暴的袭击，让珠三角地区和东南沿海地区的一些企业进入“寒冬”，用工市场的萎缩
，导致越来越多的进城务工人员加入到寻找工作的大军。
部分进城务工人员失去工作，看似根源在金融危机，然而这和进城务工人员自身缺乏过硬的劳动技能
也不无关系。
改革开放三十多年过去了，很多企业在产业结构、设备门类、资本组成和营销方式等方面都发生了翻
天覆地的变化，而部分进城务工人员就其职业技能而言，并没有发生质的飞跃：大部分进城务工人员
只是中学毕业，有的甚至只是小学毕业，这些都决定了他们应对外来风险的能力不高。
另外，由于相关部门一直疏于对他们的就业培训，所以危机一来，首当其冲的受影响者自然就是他们
。
　　那么作为进城务工人员，面对如此严峻的就业形势，该如何圆自己的“就业梦”呢？
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内容概要

　　本书从一名合格的仓库保管人员应具备的素质要求、仓库保管工作的服务规范、仓库保管人员岗
位职责及行为规范等方面入手，深入浅出地阐述了仓库保管工作中必备的基本知识，以及仓库保管所
涉及的技能。
全书通俗易懂、图文并茂，便于读者学习和使用。
　　本书不仅可作为仓库保管人员的培训教材，也可以作为进城务工人员从事此类工作的自学用书。
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章节摘录

　　（1）看：对物品外观质量进行检验，通过观察物品的外观，确定其质量是否符合要求。
　　（2）听：轻敲物品，细听发声，鉴别其质量有无缺陷。
如原箱未开的热水瓶，可以通过转动箱体，听其内部有无玻璃碎片撞击的声音，来辨别其有无破损。
　　（3）摸：用手触摸包装内的物品，以判断物品是否有受潮、变质等异常情况。
　　（4）嗅：用鼻嗅物品，判断其是否已失应有的气味，或有串味以及有无异味的现象。
　　对不需要进行进一步质量检验的物品，仓库保管人员在完成上述检验，并判断物品合格后，可以
为其办理入库手续；对那些需要进一步进行内在质量检验的物品，仓库保管人员应通知质量检验部门
，对产品进行质量检验。
待检验合格后，再为其办理入库手续。
四、入库资料管理物品验收合格后，仓库保管人员应为物品办理入库手续。
根据物品的实际检验及入库情况填写物品入库单，并对物品进行登账、设卡以及建档管理。
　　（一）入库单　　1.入库单的种类物品入库单是记录入库物品信息的单据，其包括物品的名称、
编号、实际验收数量、进货价格等内容。
根据入库物品来源的不同，可以将入库单分为外购物品入库单及成品入库单。
　　（1）外购物品入库单。
外购物品入库单是指企业从其他单位采购原材料或产品入库时所填写的单据。
它除了记录物品的名称、编号、实际验收数量、进货价格等内容外，还应记录与采购有关的合同编号
、采购价格、结算方式等内容，其具体格式如表4—10所示。
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编辑推荐

　　《仓库保管人员技能手册》图书内容涵盖了13个基层服务岗位，简洁明了、图文并茂地讲解了这
些岗位的工作人员在日常工作中必须具备的知识与实操技能，为他们提升自身的就业能力及工作效率
和效果提供了切实可行的指导。
　　导读：从培训师、求职人员、在岗人员等不同的角度进行纲要性提示。
　　岗位描述：主要介绍该岗位从业人员的知识要求、技能要求、责任事项、作业规范、职责标准等
内容。
　　技能知识：主要包括完成该岗位工作目标和任务所需的各种技能介绍。
　　模拟测试：读者可以通过自我测试题对所学知识与技能进行测验，了解自己对相
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