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内容概要

　　本书是指导初学者快速掌握电脑操作的入门书籍。
书中详细地介绍了初学者必须掌握的电脑操作的基础知识和操作方法，并对初学者在使用电脑时可能
遇到的问题进行了专家级的指导，以免初学者在起步的过程中走弯路。
本书分为5篇共17章：第1篇（第1～5章）主要介绍有关电脑的基础知识以及Windows XP下的基本操作
；第2篇（第6～8章）主要介绍如何利用常用办公软件Word、Excel和PowerPoint办公；第3篇（第9～11
章）主要介绍如何快速上网、网上冲浪，以及怎样建立博客、网络论坛和网上购物等内容；第4篇（
第12、13章）主要介绍电脑娱乐方面的内容；第5篇（第14～17章）主要介绍如何打造自己的个性电脑
，以及电脑的日常维护与病毒的防范等内容。
　　本书附带一张情景、互动式多媒体教学光盘，本光盘具有一个全新的实景操作环节“跟我上机”
，本环节可以考查读者对知识的掌握程度，并对读者的操作正误进行检测，使读者能有针对性地进行
弥补学习。
同时，光盘中还赠送了一本包含400个电脑常见问题解答的电子图书，大大扩充了本书的知识范围。
　　本书主要面向电脑初级用户，也适于广大电脑爱好者以及各行各业需要学习电脑操作的人员使用
，同时也可以作为电脑短训班的培训教材或者学习辅导书。
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编辑推荐

　　不怕是新手，轻松学得会，全新互动多媒体学习模式。
　　看得懂：按照初学者接受知识的难易程度，由浅入深地组织内容。
　　学得会：“语言通俗易懂+实例精彩丰富+初学者常见问题解答”的完美结合，帮助您轻松学会电
脑的基本操作和应用。
　　用得巧：与读者的工作和生活紧密结合，学有所用。
　　视频教学：4个小时情景·互动式多媒体教学。
　　跟我上机：针对学习进度精心打造多套随堂练习，读者在真实环境中操作，系统会自动给出评判
和正确提示。
　　超值奉送：400个电脑常见问题解答。
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