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内容概要

　　本书是由资深商务英语教学专家Ken Tayor编写的一本适用于在工作中使用英语的商务人士，旨在
帮助他们全方位提高英语综合应用能力的书。
它是一本不谈任何理论而集中从微观层面关注和介绍沟通技能与技巧训练的实用书。
　　本书包括商务情境中的听、读、写、商务英语词汇、语法5项语言技能，以及电话、演讲、谈判
、会议、社交5项沟通技能，共10个方面内容。
它向读者介绍了提高商务英语水平的50种便捷的方法，最大特点是生动、简洁、有效。
随书配有多幅漫画，图文并茂、深入浅出。
作为手册，常备常用、随学随翻。
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