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内容概要

　　这是一本不谈任何理论而集中从微观层面关注和介绍沟通技能与技巧训练的实用书。
旨在帮助从事商务活动的人士，提高在写作中用英语有效沟通的技能。

本书分为四大部分，分别从写作前的准备、写作主体的构成要素、写作中的常见问题、写作范文的实
例等方面对所需技巧进行了概括总结。
并真正地做到图文并茂、深入浅出、即学即用！
这绝对是一本可以使读者花费最少的时间与精力却能获得出乎意料收获的好书。

　　本书的主要读者对象是初入职场、急需用英语提高商务写作技能的人士，对于学习外贸、商务英
语等相关专业的学生亦是十分适用的。
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