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内容概要

本书从一个电脑初学者应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，介绍了电脑的基本操作知识。
书中主要内容包括认识电脑，启动和关闭电脑，Windows XP的基本操作，键盘和鼠标操作，管理电脑
中的文件，使用附件画画、写文章，添加和删除软件，设置个性化的显示桌面，网上冲浪，使用电子
邮件，对电脑进行维护和安全设置等。
 　　本书结构清晰、内容翔实、内容浅显易懂、注重实用性，同时还将 “趁热打铁”、“快速实战
”等小栏目穿插在相关知识点后，使读者能快速巩固所学知识，达到学以致用的目的。
 　　本书读者定位于需在短时间内快速掌握电脑的基本使用方法的读者，适合中小城市、农村的电脑
入门初学者和学习电脑时间较少、但希望从事电脑行业的人员，也可用作大中专院校和各种电脑培训
班的教材及对电脑感兴趣的广大读者自学的参考书。
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