
第一图书网, tushu007.com
<<电脑应用入门>>

图书基本信息

书名：<<电脑应用入门>>

13位ISBN编号：9787115163677

10位ISBN编号：7115163677

出版时间：2007-8

出版时间：人民邮电出版社

作者：刘文杰等

页数：214

字数：337000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<电脑应用入门>>

内容概要

本书从初级电脑用户应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，详细介绍了电脑的基础操作知识和常
用软硬件的使用方法。
主要内容包括认识与选购电脑、鼠标与键盘的使用方法、Windows XP的基本操作、用拼音和五笔输入
法输入汉字、管理电脑资源、通过控制面板设置电脑、使用Windows XP的常用附件、安装与卸载软硬
件、应用软件的常规操作、用Word排版与编辑文档、用Excel制作与管理电子表格、使用常用软件、
网上冲浪、搜索与下载网络资源、网上休闲娱乐、网络通信、维护电脑与安全防范等。
     本书结构清晰、内容翔实、浅显易懂、注重实用性，同时还将 “专家提醒”、“强化训练”等，小
栏目穿插在相关知识点后，使读者能快速巩固所学知识，达到学以致用的目的。
 　　本书定位于初级电脑用户，是广大电脑初学者和爱好者学习与参考的指导用书，适合于不同年龄
层次的电脑初级读者。
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