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内容概要

本书较为系统而全面地介绍目前较为流行的常用工具软件，这些工具软件包括：磁盘工具、系统维护
工具、系统安全工具、图形图像工具、文件阅读器和压缩工具、翻译汉化工具、虚拟光盘和刻录工具
、媒体播放工具、电子邮件工具、文件上传下载工具，全书通过音频视频工具、网络通信工具、系统
维护工具以及文档图像工具4个章节来介绍这些工具的用法。
    本书从初学者的角度出发，重点介绍常用工具软件的使用方法。
使用本书，读者可以轻轻松松地掌握从软件安装到正确使用的全过程。
本书适合中等职业学校计算机及应用专业作为教材使用，同时也适合电脑短期培训班学员、各类办公
人员和电脑初学者阅读参考。
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