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内容概要

本书是《非常容易学电脑》丛书之一，以实例为主导，综合讲解了学习Word并使用Word进行文档排
版时需要掌握的各方面知识，主要内容包括Word 2003的基本操作、输入与编辑文档、文档的基本和
高级排版操作、在文档中制作表格、长文档的排版技巧、文档的页面设置、共享Word文档及在Word
中打印文档等知识。
　　本书采用全彩印刷，内容浅显易懂，将知识点与实际应用融会贯通起来，并配有生动活泼、操作
性强的“小知识”、“小档案”、“试一试”等版块，在丰富知识面的同时，让读者边学边练，真正
达到学习、提升、运用三不误的目的。
另外，本书以图为主、文字为辅讲解Word的排版知识，做到以图析文，同时我们还将有用的信息体现
在图片中，如在重要的地方进行标注说明、将操作顺序在图中依次标注出来。
　　本书定位于学习Word的初、中级用户，也可作为大中专院校和各种电脑培训班的教材。
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