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内容概要

　　无论是办公室文员，还是专业技术人员或是产品经理，只要在工作上遇到Word方面的难题，都可
以在本书中找到满意的答案。
本书尽管从录入、选定、复制等看似简单的操作入手，但介绍的却是大多数人不熟知的技巧，进而深
入到表格和图形编排、文档格式、文档内容保护与输出、自定义模板等内容，真正体现了Word满足个
性需求的本色。
　　特别推荐长文档编排、查找与替换、域和Word VBA等章节，这里将全面揭示Word应用的精髓。
　　本书的两位作者周建平（网名“守柔”）和郭喜如（网名“如意”）凭借多年的办公经验，以及
长期在网络论坛担任版主积累的知识，精心编写了本书。
　　为了帮助读者学习，本书配有教学光盘。
读者可以对照光盘，边读书边看教学讲解，以提高学习效率。
　　本书特别适合办公人员阅读，也可以作为相关社会专业技能培训用书。
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