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内容概要

随着办公自动化在企业中的普及，作为Microsoft Office重要组件之一的Word越来越得到广泛使用，它
可以帮助用户创建、编辑、排版、打印各类用途的文档，成为用户日常工作、学习和生活中信息处理
的好帮手。
　　本书精选了14个典型的Microsoft Office Word应用实例，每个案例都是针对某一领域的实际应用，
通过这些案例的学习，读者可以快速掌握Microsoft Office Word所提供的一系列易于使用的工具，制作
出满足自己需要的、具有专业水平的电子文档。
　　本书实例丰富、结构合理、图文并茂、步骤清晰，通过实用的案例可以让读者用更少的精力和时
间掌握Microsoft Office Word。
本书适用于使用Microsoft Office Word的广大用户，并可作为办公自动化培训机构的教学参考用书。
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