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内容概要

本书充分考虑了企业管理人员的实际需要，增设了知识点——解决表格制作以及管理过程中遇到的难
题、提示技巧——避免学习过程中走弯路、实例拓展——满足不同用户的需求等内容。
这样无论是初学者还是有一定基础的读者，通过本书的学习都能轻松创建在公司管理中用到的各种表
格。
本书既适合公司职员阅读，又适合大中专院校的学生学习使用。
同时，也可以作为高效办公短训班的培训教材。
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