
第一图书网, tushu007.com
<<物业管理职位工作手册>>

图书基本信息

书名：<<物业管理职位工作手册>>

13位ISBN编号：9787115134325

10位ISBN编号：7115134324

出版时间：2005-6

出版时间：人民邮电出版社

作者：李光辉,侯章良

页数：333

字数：174000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<物业管理职位工作手册>>

内容概要

实务、工作模板、工具表单、工作流程的系统整合是本书的四大卖点。
　　本书将物业管理的各项工作细节化、流程化、为物业职位任职者提供了可资借鉴的范例、模板和
工具表单。
全书内容包括：物业前期规划与接管验收管理、入伙管理、业主委员会的组建与工作配合管理、物业
财务管理、房屋管理、设备管理、安全管理、环境管理、综合经营服务管理和质量管理等。
本书系统地介绍了物业管理的各项工作，分别从工作目标、工作事项描述及工作细化执行三个层面展
开，提供了一整套科学、实用的工作标准，简洁、直观，具有很强的可操作性、实用性和可读性，是
物业管理人员必备的工作执行手册。
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准备　　一、前期物业管理　　二、物业小区的视觉识别(VI)系统设计　　三、楼盘接管　第二节　
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