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内容概要

　　全书分为五笔字型、Word 2002、金山文字 2003共3部分，总计17章。
前5章主要介绍了五笔字型指法入门、五笔字型原理及编码规则、五笔字型两种版本的区别、五笔字
型的应用、五笔字型高级设置及练习软件等内容；第6～10章主要介绍了Word文档编辑、表格和图片
的应用、Word排版、Word常用技巧等内容；第11～17章主要介绍了金山文字2003文件操作与管理、
文档排版与打印、表格处理、图片与图形操作、使用技巧等内容。
3部分既相对独立，又前后相互呼应。
各章安排突出重点，循序渐进。

　　本书内容详尽、通俗易懂，既可作为电脑爱好者及办公人员的自学参考书，也可作为五笔字型、
文字处理培训班教材。
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