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内容概要

本书主要讲述电脑基本操作技能，具体内容包括计算机基础知识、Windows 2000操作系统基础、电脑
常用设置与操作、五笔输入法、文件管理、文字处理软件Word 2000、电子表格处理软件Excel 2000、
幻灯片制作软件PowerPoint 2000，以及计算机网络的连接与使用等内容。
    全书语言浅显易懂、内容丰富，符合大、中专院校教学和等级考试要求，并配有精心挑选的上机实
践、课后练习及答案，因而特别适合各类电脑培训班及大、中专院校作为教材使用，也可供电脑初学
者阅读。
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字体与输入法　　3.1.4  软件的安装、启动与删除　　3.1.5  创建紧急修复软盘与启动盘的方法　
　3.1.6  创建桌面快捷方式　3.2  常用设备的安装与使用　　3.2.1  安装设备驱动程序的几种方式　
　3.2.2  安装显卡驱动程序的一般方法　　3.2.3  安装打印机驱动程序的一般方法　　3.2.4  使用安装硬
件设备的通用方法安装声卡驱动程序　3.3  上机实践　　3.3.1  调整桌面背景显示　　3.3.2  设置屏幕保
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践　　4.8.1  指法练习　　4.8.2  汉字输入练习　4.9  课后练习第5章  文件及文件夹的管理　5.1  文件的
组成与命名　5.2  新建文件夹　5.3  重命名文件夹或文件　5.4  移动、复制文件或文件夹　5.5  删除与还
原文件或文件夹　5.6  搜索文件或文件夹　5.7  上机实践　　5.7.1  创建和删除文件夹　　5.7.2  复制和
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稿第18章  播放演示文稿第19章  使用计算机网络

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<电脑基础实用教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


