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内容概要

本书以计算机初学者为对象，介绍计算机的基础知识与基本操作。
全书共8章，分别介绍计算机的基础知识、指法及汉字录入、Windows XP操作系统、Word XP文字处理
、Excel XP电子表格处理、PowerPoint XP演示文稿制作、FrontPage XP网页制作及计算机网络基础
与Internet的使用。
为了便于理解书中的知识和操作，对知识背景和操作注意事项进行了“说明”，每章最后配有实例和
练习题，以巩固所学知识。

　　本书可以作为高职高专院校各类专业的计算机基础教材，也可以作为各类计算机基础培训教材和
参考资料。
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媒体关注与评论

书评随着人类社会步入信息时代，学习计算机知识和掌握计算机操作技能，已成为社会对人才的基本
要求。
为此，我们根据21世纪以人才的要求，特别是对计算机基本素质的要求，组织编写了《计算机文化基
础》教材。
��  
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编辑推荐

《计算机文化基础(WindowsXP 版)》编辑推荐：随着人类社会步入信息时代，学习计算机知识和掌握
计算机操作技能，已成为社会对人才的基本要求。
为此，我们根据21世纪以人才的要求，特别是对计算机基本素质的要求，组织编写了《计算机文化基
础》教材。
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