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内容概要

为了能够帮助读者掌握目前国内政府机关、三资企业和教育机构使用的主流办公软件金山WPS Office
2002的使用方法，金山公司委托北京时代阳光公司编写一套正规、权威的培训教材——“金山公
司WPS Office 2002授权教育指定教材”。
系列教材包括《WPS Office 2002金山文字标准培训教材》、《WPS Office 2002金山表格标准培训教材》
、《WPS Office 2002金山演示标准培训教材》及《金山WPS Office 2002综合培训标准教材》四种。
    金山WPS Office 2002中的金山演示2002模块具有超强的演示文件处理功能。
利用它可以使冗长枯燥的报告变成条理清晰、富有表现力的屏幕演示，全面提高会议质量；它提供
了70多个外观模板，多种配色方案，10多种页版式；用它可以结合声音、图片、视频图像等多媒体手
段，增强演示效果。
    本书使用通俗易懂的语言，配以大量的图示，系统全面地介绍了专业演示文档的创建，幻灯片的管
理、美化、放映，演示文稿的打印与保护。
另外本书还提供了一些经典的案例，适合初学者学习，可作为各级各类WPS Office培训班的培训教材
，也可作为初中级读者、企业办公人员及教师的参考用书，特别适合政府机关公务员阅读参考。
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