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内容概要

本书是《零点起飞电脑培训学校》丛书之一，详细介绍了Windows 98操作系统、文字处理软件Word
2000、表格处理软件Excel 2000和Internet。
主要内容包括：Windows 98的基本操作、设置及管理功能；中文五笔字型输入法；Word 2000的文本编
辑、表格功能；Excel 2000的基本操作、数据和表格的处理功能、图表功能和数据库功能；Inernet的信
息浏览功能、电子邮件的收发功能、娱乐和聊天功能等。
    本书结构清晰、内容详实、实例丰富、图文并茂。
全书共分22课，每课均以课前导读、课堂讲解、上机实战、课后练习的结构进行讲述。
课前导读指出了每课课堂讲解内容的基础、重点、难点及学习方法，便于指导读者自学，方便教师讲
授；课堂讲解详细讲解了每课知识点；上机实战紧密结合课堂讲解内容给出实例，指导读者边学边用
；课后练习结合每课内容给出填空题、判断题、选择题、问答题与上机操作题，通过练习，读者可以
达到巩固每课知识的目的。
    本书定位于电脑初中级用户，适合各类社会培训学员、不同年龄层次的办公文员、国家公务员、大
中专院校师生及退休人员使用，也可作为国家新标准计算机等级考试、自学及培训教材。
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编辑推荐

《Windows 98 Word 2000 Excel 2000电脑上网四合一培训教程》内容由浅入深、循序渐进，从操作系统
到办公软件再到网络应用都着重电脑的实际应用。
随着信息产业的发展，电脑应用已普及到各大、中、小学校，也逐渐进入千家万户，学会电脑的操作
已不再是一种时尚，而是在21世纪必须掌握的一种基本技能。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Windows 98 Word 2000>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


