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内容概要

Word 2002中文版是Microsoft公司最近推出的Office XP的重要组件之一，它在保持Word 2000中文版优
秀功能的基础上，又增加不少新功能。
本书系统而详尽地介绍了Word 2002中文版的各项功能、使用方法及技巧。
全书共分为11章，包括：Word 2002中的主要新功能概述，简单文档编辑、页面排版、表格制作、图文
混排、打印等基本操作，以及长文档编辑技巧、高级功能应用和自定义Word 2002等高级使用内容。
 　　本书内容翔实、示例丰富、结构合理、条理清晰、语言流畅，是一本学习Word 2002中文版的好
教材。
它适合于广大Word 2002中文版初级和中级用户、国家机关和企事业单位办公室工作人员、大专院校
师生阅读参考，也可以作为各类计算机培训班教材。
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书籍目录

第1章 Word 2002中文版新增功能
第2章 初识Word 2002中文版
第3章 编辑简单的文档
第4章 页面排版
第5章 表格制作技巧
第6章 图文混排
第7章 长文档编辑技巧
第8章 高级功能
第9章 打印
第10章 其他功能
第11章 个性化的Word 2002
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