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内容概要

PowerPoint 2002中文版是美国微软公司在新世纪发布的第一个演示文稿制作和编辑(也称为简报)的智能
化软件，具有文字、图形、图像编辑、幻灯片制作和网络协同编辑功能。
本书介绍PowerPoint 2002中文版的基本使用方法，主要包括安装和启动、基本操作界面、文字输入、
感受卡通片、文件操作、基本编辑操作、绘图及修改、文字编辑、幻灯片制作、幻灯片编辑、版式及
应用和演示文稿的制作等内容。
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书籍目录

第1章 PowerPoint 2002中文版安装和启动
第2章 PowerPoint 2002中文版基本操作界面
第3章 文字输入
第4章 感受卡通片
第5章 文件操作
第6章 基本编辑操作
第7章 绘图及修改
第8章 文字编辑
第9章 幻灯片的制作 
第10章 幻灯片编辑
第11章 版式及应用
第12章 演示文稿的制作
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