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内容概要

Access 2002中文版是美国微软公司开发的一个功能强大、简单易用的、具有智能化的、图表编辑和网
络协同编辑功能的数据库管理系统软件。
使用该数据库管理系统，可以不编写任何程序即可实现许多数据库应用实例。
本书介绍其基本使用方法和技巧，主要包括安装和启动、基本操作界面、创建数据库和表、数据库和
表的高级操作、数据操作、查询设计、窗体设计、报表设计、数据透视、数据导入与导出、Web应用
、数据库安全、文字输入等内容。
   　　本书既可以作为培训班的培训教材，也可以作为各类计算机爱好者的自学教材

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<轻松掌握Access 2002中文版>>

书籍目录

第1章　安装和启动　  1.1　Access 2002中文版的新特性　    1.1.1　提高了工作效率　    1.1.2　增强了访
问和分析信息能力　    1.1.3　增强了开发人员的编程权利　    1.1.4　提供了多语言用户支持　  1.2
　Access 2002中文版的硬软件环境　    1.2.1　硬件要求　    1.2.2　软件要求　  1.3　安装　    1.3.1　安装
英文Office XP　    1.3.2　安装中文Office XP　  1.4　Access 2002中文版的启动　  1.5　退出Access 2002中
文版　    1.5.1　从文件菜单退出　    1.5.2　使用关闭按钮　  1.6　鼠标光标介绍　  练习　第2章　基本
操作界面　  2.1　基本操作界面的组成　  2.2　Access 2002中文版窗口　    2.2.1　标题栏　    2.2.2　菜单
栏　    2.2.3　数据库工具栏　    2.2.4　状态栏　  2.3　数据库窗口　  2.4　任务窗格　  练习　第3章　创
建数据库和表　  3.1　数据库的操作　    3.1.1　新建数据库　    3.1.2　打开数据库　    3.1.3　关闭数据
库　  3.2　创建表　  3.3　输入数据　  3.4　创建第二个表　  3.5　建立两个表的相互关系　  3.6　通过
关系查看数据　  3.7　删除表　  练习　第4章　数据库和表的高级操作　  4.1　复制表　    4.1.1　复制
整个表　    4.1.2　复制表结构　    4.1.3　追加数据    4.1.4　另存表  4.2　复制数据库  4.3　修改表结构 
4.4　设置字段属性    4.4.1　字段的类型    4.4.2　数字字段属性的设置　    4.4.3　文字字段属性的设置　
 4.5　更改主键　  4.6　索引　  4.7　修改表的关系　  练习　第5章　数据操作　  5.1　添加记录  5.2　
删除记录  5.3　编辑记录　    5.3.1　删除数据    5.3.2　选择数据    5.3.3　剪切数据    5.3.4　复制数据   
5.3.5　粘帖数据　    5.3.6　复制记录  5.4　查找和替换数据    5.4.1　查找    5.4.2　替换  5.5　更改数据显
示方式    5.5.1　改变行高和列宽    5.5.2　改变字体和字符　    5.5.3　删除列　    5.5.4　冻结列    5.5.5　
隐藏列    5.5.6　设置单元格效果　  5.6　数据筛选    5.6.1　按窗体筛选    5.6.2　按选定内容筛选    5.6.3　
内容排除筛选    5.6.4　高级筛选  5.7　数据排序  5.8　数据打印    5.8.1　页面设置　    5.8.2　打印预览　
   5.8.3　打印  练习　第6章　查询设计  6.1　创建一个查询  6.2　设置查询条件    6.2.1　排序　    6.2.2　
显示　    6.2.3　准则　    6.2.4　改变查询条件　  6.3　联合查询　    6.3.1　在两个表中查询    6.3.2　在表
和查询中查询    6.3.3　在查询中建立查询  6.4　在查询中建立计算字段  6.5　创建分组统计查询  6.6　
生成表查询  6.7　隐藏查询字段  6.8　查询数据筛选    6.8.1　按窗体筛选    6.8.2　按选定内容筛选    6.8.3
　内容排除筛选    6.8.4　高级筛选  6.9　查询数据排除序  6.10　预览和打印查询　练习　第7章　窗体
设计  7.1　关于窗体　  7.2　创建纵横表窗体  7.3　在窗体中输入数据　  7.4　创建表格窗体  7.5　创建
图表窗体  7.6　使用窗体导向创建窗体  7.7　窗体的细化  7.8　窗体数据筛选    7.8.1　按窗体筛选    7.8.2
　按选定内容筛选    7.8.3　内容排除筛选    7.8.4　高级筛选  7.9　窗体数据排序  7.10　预览和打印窗体
　  练习第8章　报表设计  8.1　关于报表  8.2　创建纵横表报表　  8.3　创建表格报表　  8.4　创建邮签
报表  8.5　报表的细化  8.6　报表排序与分组　  8.7　打印报表    8.7.1　页面设置    8.7.2　打印　  练习
第9章　数据透视　  9.1　安装示例数据库  9.2　创建查询  9.3　数据透视    9.3.1　数据透视表视图   
9.3.2　数据透视图视图  练习　第10章　数据导入和导出  10.1　与Excel的数据交换    10.1.1　导出
到Excel　    10.1.2　导入到Access 2002数据库　  10.2　与其他数据库交换数据    10.2.1　导出到Dbase数
据库    10.2.2　导入到Access 2002数据库  10.3　导出到其他格式的Access文件  10.4　链接数据  练习　
第11章　Web应用  11.1　在设计视图创建Web页　  11.2　使用数据页向导创建Web页  11.3　创建纵栏
式Web页  11.4　用现有Web页创建新Web页  11.5　浏览Web页  11.6　插入超链接    11.6.1　在窗体中插
入超链接    11.6.2　在报表中插入超链接  11.7　保存为XML文件  练习　第12章　数据库安全  12.1　改
变用户组信息文件  12.2　用户级安全    12.2.1　设置管理员密码    12.2.2　添加用户  12.3　用户与组权限
　    12.3.1　授权　    12.3.2　改变对象的所有者  12.4　数据库解密和加密    12.4.1 加密数据库    12.4.2　
解密数据库　  练习　第13章　文字输入  13.1　关于语言栏    13.1.1　移动语言栏    13.1.2　造反语言   
13.1.3　选择汉字输入法    13.1.4　最小化语言栏    13.1.5　设置语言栏  13.2　英文输入  13.3　汉字输入 
13.4　用键盘输入中文标点符号  13.5　使用软键盘   练习

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<轻松掌握Access 2002中文版>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


