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内容概要

编辑推荐：本书是在原《中小学生学电脑》一书的基础上，为适应电脑教育发展的形势和满足广大师
生教学和学习的需要，做了大量的修订和增补而成的。
本书介绍的内容包括：初识电脑、电脑管家——Windows、图文编辑好帮手——Word、报表处理能手
——Excel和畅游因特网等。
学习本书不要求读者有任何电脑知识，读者只要跟着卡通人物的指引，遵循提出问题解决问题的思路
去思考，参照书上的操作步骤上机实习，就能轻松走进
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书籍目录

第一章 初识电脑
1 计算机的家族史
2 电脑的“能力”和“本领”
3 电脑是如何工作的
⋯⋯
第二章 电脑新管家――Windows
1 新管家Windows的简介
2 新管家Windows怎样工作
⋯⋯
第三章 图文编辑的好帮手――Word
1 Word是位能干的“秘书”
2 用Word制作文字贺卡
3 在贺卡中插入图片
⋯⋯
第四章 报表处理能手――Excel
1 介绍一位精明的记账员――Excel
2 Excel帮你记伙食开支帐单
⋯⋯
第五章 畅游因特网
1 计算机网络
2 准备上网
3 遨游Internet大世界
⋯⋯
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