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前言

　　建筑工程技术资料是城建档案的重要组成部分，是建筑工程进行竣工验收和竣工核定的必备条件
，也是对工程进行检查、维修、管理、使用、改建的重要依据。
　　建筑工程技术资料越来越被重视，相关规范、条例、法规陆续出台，各地方也制定了相应的地方
标准。
　　为更好地贯彻执行《建设工程文件归档整理规范》（GB／T 50328-2001），使施工技术资料编写
达到填报规范化、编排系统化、封装统一化的要求，按照“贯彻规范、简明适用、减少重复、便于操
作”的指导思想，特组织富有经验的一批多年来一直从事工程技术资料整理、管理、审核方面的专业
人员，结合实际情况，编写了这本《建筑工程技术资料管理》，用以指导相关人员正确填写工程建设
用表，加强工程建设的过程控制，使工程技术资料的编写、整理更为规范化、标准化，从而提高工程
技术水平和管理水平，保证工程实体质量，体现工程技术资料为工程质量验收的重要组成部分。
　　本书以《建设工程文件归档整理规范》（GB／T 50328-2001）为基础，结合建筑工程专业特点，
以分项工程为对象进行精心编制，其内容基本涵盖了建筑工程的土建专业技术领域。
　　本书具有内容详实、对照鲜明、重点突出、新技术信息含量高、系统性和可操作性较强的特点。
各章内容阐述详细，竣工资料所需归档的表格全部作了实例解析，突出了本书的可操作性和实用性，
具有较强的指导作用和使用价值，可作为规范实施的技术性工具书，是参与工程项目建设的建筑施工
企业各级工程技术人员、建筑工程监理人员、建筑工程监督人员等的必备工具书，它有助于提高建筑
企业工程技术人员的整体素质及业务水平。
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内容概要

本书针对高职高专土建类专业教学需求，结合国家现行相关法律法规和标准的规定，对工程技术资料
（包括工程准备阶段资料、监理资料、施工资料、竣工验收资料）如何进行规范的编写做了详尽阐述
，并辅以案例进行讲解。
本书主要内容包括：建筑工程技术资料管理的意义、相关概念及概述；建筑工程技术资料的归档整理
要求；建筑工程竣工验收备案制度；建筑工程质量验收的相关规定；建筑工程技术资料管理相关软件
的应用以及建筑工程技术资料编制实例。
    本书可作为高职高专院校建筑工程技术专业、工程监理专业、工程造价专业及土建类相关专业的教
学用书，也可作为在职职工的岗前培训教材，还可作为建筑企业各级工程技术人员、管理人员、监理
人员的参考用书。
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相关链接原建设部城市住宅小区竣工综合验收管理办法  思考题参考文献
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章节摘录

　　第一章　建筑工程技术资料管理概述　　职业能力目标　　学完本章，你应会：　　1．正确认
识建筑工程技术资料管理的意义及作用。
　　2．明确建筑工程技术资料管理的职责。
　　学习要求　　1．了解建筑工程技术资料管理的意义。
　　2．熟悉建筑工程技术资料管理的相关概念。
　　3．掌握档案员岗位的职责内容。
　　第一节　建筑工程技术资料管理的意义与作用　　一　建筑工程技术资料管理的意义　　每个建
筑工程竣工验收前必须具备两个条件：一是建筑物实体达到验收条件；二是施工过程中质量、技术、
管理资料达到验收条件，两者缺一不可。
　　一个建筑物竣工后是看得见摸得着的有形物体，验收时只能从外观上加以评价，内在的施工质量
及质量管理实施情况，只能通过验收整个施工过程的有关质量、技术资料是否清楚齐全、是否符合有
关规范、规程的要求来检验。
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