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内容概要

本书以丰富的实战技巧为主线，由浅入深、真实地讲解Word 2007的核心应用经验。
把word的功能分解，用多个可以直接操作的操作方法讲解某一功能，让读者有重点地学习、有目的地
应用，既方便读者系统学习，又方便查阅。
在每一章后面配备巩固训练题目，帮助读者提高。
在书中用通俗的语言组织文章，并穿插经验总结、小技巧、小提示进行点拨。
    本书适合不同层次的电脑办公用户从零开始学习和查询使用，各类电脑培训班，大、中专院校师生
及广大电脑爱好者参考使用。
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章节摘录

第一章 Word桌面调整与设置第一节 窗口调整与前的Word版本相比，Word 2007最明显的不同是用功
能选项卡代替了传统的操作菜单，让操作变得更简便、直观、同时这个改进也占据了有限的屏幕示空
间，所以在利用Word 2007编辑文档之前，对窗口进行一定的调整是非常必要的。
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编辑推荐

《活学活用Word 2007实例技巧演练》适合不同层次的电脑办公用户从零开始学习和查询使用，各类
电脑培训班，大、中专院校师生及广大电脑爱好者参考使用。
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