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内容概要

　　《城市公共交通企业思想政治工作》共分五篇，第一篇为党组织建设，介绍了党的基层组织建设
、党员的发展与管理、党员在企业中的作用及对党员的教育培训；第二篇为共青团建设，介绍了团的
基层组织建设、团员的发展和管理以及团员在企业中发挥的作用；第三篇为工会组织建设，介绍了工
会委员会、职工代表大会、职工维权、厂务公开等各项工作；第四篇为纪检监察，介绍了企业纪检监
察机构的设置、人员组成、职能和业务工作；第五篇为应用文写作，其内容包括日常工作常见的应用
文体，附有文案，并详细分析优秀范文和瑕疵文章。
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书籍目录

第一篇　党组织建设第一章　党的基层组织第一节　党的基层组织建设第二节　基层党支部的主要职
责第二章　党员队伍建设第一节　党员发展第二节　党员教育管理第三节　党的组织生活第三章　党
员在企业中应发挥的作用第一节　加强党性修养第二节　发挥党员先锋模范作用第三节　落实科学发
展观加强党员教育培训第二篇　共青团建设第一章　团组织建设第一节　企业共青团概述第二节　基
层团支部的设置原则、性质和任务第三节　团的基层组织建设第二章　团员管理第一节　团员档案管
理第二节　团员发展第三节　团员培训和教育第四节　创优推优第五节　做好团员青年思想政治工作
第三章　台账管理第四章　如何发挥共青团员在企业中的作用第一节　新时期团员青年应具备的素质
第二节　共青团员如何提高自身素质第三节　充分发挥团员青年主力军和突击队作第三篇　工会组织
建设与管理第一章　工会委员会第一节　工会的性质、权利和义务第二节　工会委员会的组织结构第
三节　工会委员会的职能第四节　工会经费审查委员会第五节　工会女职工委员会第二章　会员代表
大会第三章　职工代表大会第一节　职工代表大会的构成第二节　职工代表大会职权第三节　职工代
表大会与企业党政工的关系第四节　职工代表第五节　职工代表提案征集第四章　厂务公开第五章　
维权机制第一节　平等协商和集体合同第二节　女职工专项集体合同第三节　职工诉求代理制度第四
节　对违纪职工的处理第六章　建功立业第一节　劳模的培养和管理第二节　建功立业工程第七章　
职工的文化、体育和生活第一节　职工的文化体育工作第二节　职工生活第八章　工会工作目标考核
第四篇　纪检监察第一章　总公司纪检监察机构的设置和职能第一节　机构设置第二节　纪检监察部
门的职能第二章　纪检监察业务工作第一节　党员教育工作第二节　纪检信访工作第三节　效能监察
工作第五篇　应用文写作第一章　绪论第一节　应用文写作概述第二节　怎样学好应用写作第三节　
应用文的构思与撰写第二章　行政公文第一节　行政公文概述第二节　报告、请示、批复第三节　函
、会议纪要第四节　文告、通知、通报第三章　事务文书第一节　计划的写作第二节　总结第三节　
调查报告第四节　简报第五节　述职报告参考文献
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章节摘录

　　第一篇 党组织建设　　第一章 党的基层组织　　第一节 党的基层组织建设　　一、企业党组织
机构设置　　党的基层组织设置原则：根据工作需要和党员人数，经上级党组织批准，分别设立党的
基层委员会、总支委员会、支部委员会。
　　（1）在一般情况下，党员人数超过100名的基层单位，经上级党组织批准，可设立党的基层委员
会。
　　（2）党员人数超过50名的基层单位，经上级党组织批准，可设立党的总支部委员会。
　　（3）正式党员人数超过3名，不足50名的基层单位，经上级党组织批准，可设立党的支部委员会
；正式党员人数不足3名的，可与邻近单位的党员联合设立党的支部委员会。
　　二、党的基层组织建设的指导方针　　（1）必须紧紧围绕党的基本路线，为党的中心任务服务
，用完成本单位任务的实际效果来检验基层党组织的工作。
　　（2）必须用改革的精神研究新情况、解决新问题，运用已有的成功经验，改进基层党组织的活
动内容和工作方式。
　　（3）必须严格党内生活，严肃党的纪律，弘扬正气，反对歪风，保持党员队伍的先进性和纯洁
性，增强基层党组织解决自身矛盾的能力。
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