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内容概要

本书依据交通部发布《公路工程竣工验收办法》和《公路工程竣工文件材料立卷归档管理办法》编写
，详细介绍了建设项目竣工资料的内容、组卷要求，重点说明了与工程建设同步收集整理资料的方法
，以达到工程竣工资料也编制完成的目的，也可作为培训之用。
    本书共分八章，主要内容为：项目立项、设计、工程管理、施工、监理、竣工文件等的编制资料、
编制方法和组卷要求及科研资料。
    本书适用于公路工程新建、改建项目及独立大桥和隧道工程建设、设计、施工、监理单位竣工资料
编制及相关管理人员学习参考，也可作为培训之用。
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第一章 编制与管理要求  第一节  资料的管理  第二节  竣工档案分类编号办法  第三节  档案案卷构成及
质量要求  第四节  竣工图编制要求第二章 项目立项文件  第一节  公路工程基本建设程序  第二节  项目
建设书、可行性研究报告和项目评估第三章 设计文件  第一节  工程地质勘察报告  第二节  审批的设计
及其有关文件第四章 工程管理文件  第一节  征地拆迁资料  第二节  招投标文件、合同协议书  第三节  
项目实施期间管理文件第五章 施工文件  第一节  行政管理文件  第二节  交桩和复测报告  第三节  图纸
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工资料  第十一节  桥梁工程施工资料  第十二节  隧道工程施工资料  第十三节  互通立交施工资料  第十
四节  交通安全设施施工资料  第十五节  工程质量评定表  第十六节  工程质量自检报告和试验、施工检
验结果汇总表  第十七节  施工原始记录第六章 监理文件  第一节  监理规划和监理细则  第二节  监理行
政性管理文件  第三节  合同管理文件  第四节  进度控制文件  第五节  质量控制文件  第六节  计量支付文
件  第七节  监理原始讳疾忌医录第七章 竣工文件  第一节  工程交工验收报告和竣工验收鉴定书  第二节
 工程总结  第三节  质量监督工作报告  第四节  工程决算审计报告  第五节  环保工程验收报告  第六节  
竣工图  ⋯⋯第八章 科研资料附录一附录二参考文献
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