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内容概要

《PowerPoint 2007演示专家从入门到精通(视频教学版)》采用单双混排的图解方式，以“内容导读+学
习目的+主体知识讲解+技能提高+实践演练”模式详细介绍了PowerPoint从入门到精通的相关知识和基
本操作技巧。
《PowerPoint 2007演示专家从入门到精通(视频教学版)》共分16章，其主要内容包括：PowerPoint的基
础知识、PowerPoint2007的基本操作、PowerPoint中的文本编辑、幻灯片的整体制作、PowerPoint中形
状的应用方式与技巧、PowerPoint图片对象的设计制作、PowerPoint中图示对象的制作与应用、用表格
条理化展示数据、用图表形象化展示数据、PowerPoint中的多媒体效果应用、制作精美的动态演示文
稿、制作交互效果的演示文稿、PowerPoint的放映展示、PowerPoint的打印与发布以及校验演示文稿中
的文字等，最后通过“PowerPoint实用案例详解”章节贯穿全书的知识要点，具体讲解了PowerPohat在
办公领域中的应用，使读者学习后能够快速在实际工作中制作演示文稿。
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