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内容概要

计算机应用基础：职业模块，ISBN：9787113140113，作者：沈大林，王浩轩 主编
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书籍目录

项目1  个人计算机组装  任务1  计算机部件采购  任务2  组装个人计算机硬件和BIOS设置  任务3  安
装Windows XP操作系统  任务4  驱动程序和应用程序的安装与卸载  任务5  系统管理和优化  任务6  系统
数据的备份与恢复项目2  文字录入训练  任务1  使用微软拼音2003输入法  任务2  搜狗拼音输入法  任务3 
五笔字型输入法的拆字原则  任务4  简码及词组  任务5  万能五笔输入法项目3  局域网组建  任务1  安装
网络适配器  任务2  安装网络适配器驱动程序  任务3  配置网络协议  任务4  制作双绞线  任务5  安装交换
机  任务6  管理共享文件夹  任务7  连接ADSL  任务8  连接路由器项目4  个人网络空间构建  任务1  安装
并注册Windows Live  任务2  管理Windows Live 相册  任务3 使用SkyDrive  任务4  创建属于自己的邮箱  任
务5  使用Windows Live Writer撰写日志  任务6  使用Windows Live Messenger网上聊天项目5  宣传手册制作
 任务1 “中国传统节日简介”页面设计  任务2 “中国传统节日——春节”页面设计  任务3 “中国传统
节日的诗文”页面设计  任务4  生成文档目录和创建电子手册项目6  统计报表制作  任务1  建立“高二
年级学生成绩表.xls”工作簿  任务2  统计“高二年级学生成绩表.xls”工作簿  任务3  建立“高二年级学
生档案表.xls”工作簿  任务4  编辑“高二年级学生成绩表.xls”工作簿  任务5  分析“高二年级学生成绩
表”工作表中的数据  任务6  建立“高二年级学生成绩表”图表和打印成绩表项目7  “国庆六十周年精
彩回眸”演示文稿制作  任务1  制作“国庆六十周年精彩回眸”标题  任务2  制作目录幻灯片  任务3  编
辑“国庆六十周年精彩回眸”演示文稿  任务4  在幻灯片中插入声音和Flash动画  任务5  发布演示文稿
项目8  电子相册制作  任务1 “中国世界遗产”电子相册封面设计  任务2 “中国世界遗产”电子相册封
底设计  任务3 “中国世界遗产”电子相册内页设计  任务4 “中国世界遗产”电子相册制作项目9  个人
纪录片制作  任务1  前期策划与准备  任务2  制作分镜头脚本与拍摄  任务3  后期制作附录A  打字软件简
介附录B  打字软件练习题
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编辑推荐

沈大林、王浩轩主编的《计算机应用基础》是中等职业学校计算机基础课规划教材。
全书共设9个项目，内容包括：安装和维护计算机、文字录入、局域网组建、个人网络空间构建、制
作文本文档、制作演示文稿、制作电子相册、制作视频等技能。
本书内容由浅入深、循序渐进，知识含量高，使读者在阅读学习时，不但知其然，还知其所以然，不
但能够快速入门，而且可以达到较高的水平。
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