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内容概要

《大学计算机基础》根据当前学生的实际情况，结合一线教师的教学实际经验编写而成。
《大学计算机基础》组织结构合理、内容新颖、实践性强，既注重基础理论又突出实用性。
全书共分10章，内容包括计算机基础知识、Windows XP基础、文字处理软件Word 2007、电子表格处
理软件Excel 2007、演示文稿处理软件PowerPoint 2007、计算机网络与Internet应用、程序设计基础、算
法和数据结构、软件工程概论、数据库设计基础等。
《大学计算机基础》的后4章对应全国计算机等级考试（二级）基础知识部分的相关内容进行讲解，
对于考级的人员很有参考价值。

《大学计算机基础》适合作为高等学校非计算机专业学生学习“大学计算机基础”课程的教材，也可
作为全国计算机等级考试（一级）人员的参考用书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.1.1 计算机的发展1.1.2 计算机的特点1.1.3 计算机的分类1.1.4 计算
机的应用1.2 计算机系统组成1.2.1 计算机的硬件系统1.2.2 计算机的软件系统1.2.3 计算机的工作原
理1.2.4 微型计算机的硬件系统1.3 计算机中的数据1.3.1 数制的基本概念1.3.2 数制转换1.3.3 二进制数的
算术运算与逻辑运算1.3.4 计算机中字符的编码1.4 计算机安全1.4.1 计算机病毒1.4.2 网络黑客1.4.3 计算
机病毒和黑客的防范习题第2章 WindowsXP基础2.1 WindowsXP操作系统的简介2.2 WindowsXP界面基本
元素和基本操作2.2.1 鼠标操作2.2.2 WindowsXP窗口2.2.3 菜单栏和菜单2.2.4 工具栏2.2.5 对话框2.3
windowsXP的启动和退出2.3.1 WindowsXP的启动2.3.2 WindowsXP的退出2.4 WindowsXP桌面2.4.1 “开始
”按钮和“开始”菜单2.4.2 任务栏2.5 在WindowsxP环境运行程序2.5.1 快捷方式2.5.2 运行应用程序2.6
WindowsxP的文件管理2.6.1 文件和文件名2.6.2 文件系统的层次结构2.7 资源管理器及“我的电脑”2.7.1 
资源管理器及其启动2.7.2 资源管理器的使用2.8 文件和文件夹操作2.8.1 新建文件夹和文档2.8.2 文件和
文件夹的重命名2.8.3 文件和文件夹的删除2.8.4 文件和文件夹的复制2.8.5 文件和文件夹的移动2.8.6 观察
和修改文件和文件夹属性2.9 回收站及其使用2.9.1 设置回收站属性2.9.2 回收站的使用习题第3章 文字处
理软件Word20073.1 Word2007概述3.1.1 Word2007新特点3.1.2 Word2007的启动和退出3.1.3 Word2007的
工作窗口3.1.4 文档的基本操作3.2 文本的录入和编辑3.2.1 输入文本3.2.2 文本的编辑3.3 图文混排3.3.1 插
入与设置形状3.3.2 插入与设置图片3.3.3 插入与设置艺术字3.3.4 插入与设置SmaAH图形3.3.5 插入与设
置图表3.3.6 插入公式3.4 表格处理3.4.1 创建表格3.4.2 编辑表格3.4.3 设置表格⋯⋯第4章 电子表格处理软
件Excel 2007第5章 演示文稿处理软件Powerpoint 2007第6章 计算机网络与Internet应用第7章 程序设计基
础第8章 算法与数据结构第9章 软件工程概论第10章 数据库设计基础
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章节摘录

版权页：插图：1.系统软件系统软件为计算机使用提供最基本的功能，负责管理计算机系统中各种独
立的硬件.使得它们可以协调工作。
系统软件使得计算机使用者和其他软件将计算机当做一个整体而不需要顾及到底层每个硬件是如何工
作的。
系统软件可分为操作系统和故障诊断程序、语言处理程序等支撑软件，其中操作系统是最基本的软件
。
操作系统（Operating System，OS）是管理计算机硬件与软件资源的程序，同时也是计算机系统的内核
与基石。
操作系统包括进程管理、存储管理、设备管理、文件管理和作业管理五大功能。
操作系统的作用可以概括为：管理计算机硬、软件资源，使之能有效地被应用；组织协调计算机各组
成部分的运行，以增强系统的处理能力；提供各种实用的人机界面，为用户操作提供方便。
常见的微机操作系统有DOS、Linux、UNIX、Windows、NetWare等。
故障诊断程序负责对计算机设备的故障及对某个程序中的错误进行检测、辨认和定位，以便操作者进
行排除和纠正。
编译程序将高级语言编写的源程序翻译成由机器语言组成的目标程序。
高级语言是一种通用的程序设计语言，它不依赖于具体的计算机，具有较好的可移植性。
但高级语言必须配置了相应的编译程序后才能在计算机上使用。
事实上，系统软件正在迅速发展且日趋丰富。
因此，计算机的功能越来越强，人机界面也更加友好。
2.应用软件应用软件是为解决某个应用领域中的具体任务而开发的软件，它可以是一个特定的程序，
比如一个图像浏览器；也可以是一组功能联系紧密，可以互相协作的程序的集合，比如微软的Office软
件；也可以是一个由众多独立程序组成的庞大的软件系统，比如数据库管理系统。
由于计算机几乎已应用到所有的领域，因而应用程序是多种多样的。
目前，应用软件正向标准化、模块化方向发展，许多通用的应用程序可以根据其功能组成不同的程序
包供用户选择。
应用软件是在系统软件的支持下工作的。
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编辑推荐

《大学计算机基础》作者是有多年“大学计算机基础”课程实际教学经验的一线教师，对教材架构安
排、内容组织和取舍有一定的独到之处。
书中以Office2007为讲解平台，以清晰的理论主线配合详实的案例进行描述，让读者能轻松投入电子化
办公的实践工作。
书中部分内容针对全国计算机等级考试（二级）基础知识进行了讲解，对参加等级考试的读者很有参
考价值。
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