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内容概要

《计算机基础教程配套练习与实训教程》以突出“应用”、强调“技能？
为目标，同时覆盖全国计算机等级考试一级MsOffice相关考试内容，是《计算机基础教程》的配套实
训指导与练习书。
《计算机基础教程配套练习与实训教程》融知识性、实用性于一体，按照计算机基础教学的内容结构
，将全书分为8章，包括计算机基础知识、WindowsXP操作系统、文字处理、数据处理、制作演示文
稿、Internet应用基础、Access应用技术以及全国计算机等级考试一级模拟题。
实验给出了实验目的、任务、指导、练习，全面讲解了使用计算机的基本技能，部分章节实验后面还
给出了综合实验，使读者可以巩固各章的知识点并测试对各章的掌握情况。

《计算机基础教程配套练习与实训教程》和主教材配套使用，适合作为高职院校、成人高校的计算机
公共基础课程的实验教材，也可作为高职高专学生参加全国计算机等级考试（一级MsOffice）的辅导
教材。
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